Gilt auch fur SAP Business One 8.8

Hinweise zum
Jahresabschluss

LOosungen von SAP

SAP Business One
2007 A

2007 B

2007 A SPO1

Dezember 2009

Deutsch

EST-RUN BUSINESSES RUN SAP w



SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01 Hinweise zum Jahresabschluss Ba

Inhalt
B B UG oo 4
b= o] o L= = = 1 10 o Yo PP PP 5
RV 01 o 1= =T 11 o Vo N 6
[ (0110 o= o E RSO TTUPTPTPR 6
BelegnummeErierung PrifEN..........ooii i 6
Vollstandigkeit der Belege Prifen .......ccoooiiiiiiiii e 7
AUf negative BeStANAE PrUfBN ..o 8
Ausfihrung von ZahlungsIAUTEN PrifEN ......cooooeiieieeeeeeee e 9
Statistische Konten und Verrechnungskonten prifen..........cccccciiic 9
Vollstandigkeit von KontoausSzZUugen PrifEN .......cooiiiiiii i 9
L1V 2= 0 | PO 10
Bestandsverfolgung VOrDEIEITEN ..o 10
W 101 (T o =Y o g ESIST IR =T o0 To o1 o PPN 13
Inventur ohne kontinuierliche Bestandsfihrung ausflhren ..o 15
Umgliederung von Geschaftspartnern und Bankkonten mit negativen Salden...............cccccccvvvviinnnnnn, 17
Durchfihren der ADSChIUSSArDEITEN...........uiiiiiiie s 19
Periodenstatus in AbSChIUSSPEriode BNAEIN ...........covviiiiiiiiiii 19
ADSHIMIMUNG .o 20
Abstimmung von Upgrade-Journalen fir die interne Abstimmung ..., 20
Abstimmung von offenen Posten und Salden fir Geschaftspartner...........cccoeeeeeei e, 22
AbStIMMUNG VON ANIAGEKONTEN ... 24
Abstimmung von Kontoausziigen mit Bank- und Kassenkonten..........cooooviiiiioiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 24
Abstimmung von WE/RE- und AufwandsverreChnungskonten .........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiieee e 25
Abstimmung VON BeStANASKONIEN .......ccooiiiiiiiieeieee e 27
Abgrenzung UNd BEWEITUNG .......cooiiiiiiiiiicc 29
Zeitliche Abgrenzungen (RechnuNQSabgreNZUNG) ........uuuuuueuruuuuuieuirierienrirerrnerererrerrnrrs 29
ANTAGEN IM BAU .o 29
Abschreibungen mit dem Add-on SAP Business One Anlagenbuchhaltung ..............ccooooeiiii, 29
Bewertung von FremMAdWANIUNGEN...........ooi i 30
MaterialDEWEITUNGEN. .. ..o 33
Bewertung der Fertigstellung von Produktionsauftragen und Projekten...........ccccccciiiiic 34
VAV o1 Ted o [0 g Vo = o T 35
L H oGS 0= | [NV 1= o P PP 35
L0 ] o T0Td 10 o =T o B PP 35
27T ol o] (TP T TP TPPUPPPP 36
U B =T (ol o | TP PP PP PPPPRUPPPPPPPPTPIN 36
Erweiterte Steuerberichte: Deutschland und Vereinigtes Konigreich...........cccccociiiiiiiiiiii, 37

© SAP AG 2009 2



SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01 Hinweise zum Jahresabschluss Ba

Landerspezifische Berichte: Deutschland, Kanada, Spanien und das Vereinigte Konigreich ................. 37

(O 10 1=Y | L=T B (=T U =T g o T=T o] o | OO UPPPUPPPTR 37

Y G101 L= g = LW g TSy {1 Lo B =TT ] o S 37

Y G101 T o1 T ] 10T T FST o T= o] o S 38
ZusammenfasseNde MeEIAUNG ... ..ccoiiiiiiee oo —————— 38
[DTo]qUT oo [=T oL =11 o] o DT TR UTTT PP PPUPPPPN 39
271 F= Yo 2T PP P PP PP TTUPUPPPPPPTN 39
LT Lo R 0T o Y L= g 0131 =] T a1 o NS 40
SUMMEN- UNA SAIAENIISTE. ... ...ueeiiiiie et e e e e e e e s st b b b e e e e e e e s s aabbbbeeeeaaas 40
WEILEIE BEIICILO. ... ettt e e e e s e bbb et et e e e s s e abb b b e e e e e e e s s e aannbeees 41
Lo 0T - | TP TTT T UOPPPPPPR 41
Kontennachweis Zu BilaNZ UNG GUV ........coiiiiiiiiiiiii ettt e e e e et bbe e e e e e e e 41
Kontokorrentliste fir Kunden und LIEfEranten............ooo i 41
Liste offener Belege und Falligkeitsherichte............cccccoii 42

0] 10 L= 1 74 ¥ [0 TP UPPPTRPPN 42

PN 0] = To T=TaTo 111 T USRS 42
BESLANUSIISLE .....eeiiiieeii ettt e oottt e e e e e s o b bbbttt et e e e s s e a b bbb e e e e e e e e s e b b bba e e e aaeenaaae 43
Bewertung nach weiteren Rechnungslegungsvorschriften...........ccccccc 43

[ Ao o [T o LT TP TSP TR PTPRUPPPP 44
BelegnummErierung NEU SLAIEN............ciiiiiiiiiiiieie et a e e e e e e 44
NEUE PEOUEN ANIEGEN ......coiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 44
PEriode 13 VEIWEINAEIN. ... ..ttt e ettt e e e e e s e bbb et e e e e e e s e s kbbb bt e e e e e e e s aanbbbbeeeaaaeeaaanes 45
Geschaftsjahreswechsel in der Anlagenbuchhaltung ...............uuiiiiiiiiiiiiiiii 46
PeriOdENADSCIIUSS ....cceiiiiiiiee ettt e e e e e ek e e et e e e e s e b bbb r e e e e e e s eannbbbreeaeeeeeaans 48
Landerspezifische Funktion: AT, BE, CL, CR, CZ, ES, FR, GT, HU, IT, MX, PT, SK..........cccceivvinnnnnn. 49
Periode endgiltig SCHIEREN..........coiviiiiiii e 50

L 1 1] (T TP T PP PTUPPPP 51
Copyrights, Trademarks, and DiSCIAIMEIS .......ccoviiiiiiiii 53

© SAP AG 2009 3



SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01 Hinweise zum Jahresabschluss Ba

Einleitung

Dieses Dokument gibt Kunden und Partnern eine Hilfestellung bei der Durchfiihrung des Jahresabschlusses
und zeigt auf, in welcher Form einzelne Schritte des Jahresabschlusses durch SAP Business One
unterstiitzt werden kdnnen.

A ACHTUNG

Die in diesem Dokument beschriebenen Vorgehensweisen stellen weder die inhaltliche
Richtigkeit noch die Vollstéandigkeit des Jahresabschlusses sicher. Die sachgerechte
Handhabung und die Sicherstellung der Ordnungsmaigkeit durch entsprechende
Dokumentation liegen in Ihrer Verantwortung. Die Vorgehensweise sollte im Einzelnen mit dem
zustandigen Steuerberater bzw. mit der fir die Erstellung des Jahresabschlusses
verantwortlichen Person abgestimmt werden.

Dieses Dokument stellt allgemeingtiltige Konzepte vor, die Sie auf Ihre speziellen
Gegebenheiten anwenden. Der Charakter dieses Dokuments ist generischer Natur und basiert
global auf den Systemprozessen. Landesspezifische Regelungen und andere
Rechnungslegungsvorschriften werden nicht beriicksichtigt.

é) HINWEIS

Einige Funktionen von SAP Business One entsprechen nicht automatisch den International
Financial Reporting Standards (IFRS). Daher mussen fiir einige Lokalisierungen Anpassungen
vorgenommen werden.

Aktuelle Informationen zum Produkt, welche den Jahresabschluss betreffen, kbnnen Sie dem
SAP-Hinweis 800291 entnehmen. Dariiber hinaus enthélt dieser Hinweis Informationen tber
zusatzliche Abfragen und Werkzeuge fiir den Jahresabschluss.

é) HINWEIS

Wenn Sie die Version SAP Business One 8.8 verwenden, ist Folgendes zu beachten:

= |n SAP Business One 8.8 kdnnen Sie zwischen zwei verschiedenen Designstilen fir die
grafische Oberflache der Anwendung auswahlen: Klassisch und SAP Signature Design.
Der Standardstil ist SAP Signature Design. Die Bildschirmabgriffe (Screenshots) in
diesem Dokument wurden mit dem Designstil Klassisch erstellt.

= Wenn Sie in SAP Business One 8.8 mit kontinuierlicher Bestandsfiihrung arbeiten, ist
der Name des Bestandsbewertungsberichts Bestandsbewertung - Simulationsbericht.
Weitere Informationen finden Sie in der Online-Hilfe von SAP Business One und dem
Dokument How to Set Up and Manage a Perpetual Inventory System in 8.8 im
Dokumentationsbereich des SAP Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.
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Zeitliche Planung

In SAP Business One ist es nicht immer mdglich, einen Bericht zurlickdatiert zu einem bestimmten Stichtag
neu zu erstellen. Wir empfehlen Ihnen daher dringend, lhre Produktivdatenbank zu sichern, nachdem Sie
alle Transaktionen fiir das alte Geschaftsjahr eingegeben und abgeschlossen haben und bevor
Transaktionen flr das neue Geschaftsjahr erfasst werden. Der Status des letzten Geschéaftsjahres wird bei
der Datensicherung gespeichert.

A ACHTUNG

SAP Business One berechnet automatisch die Artikelkosten fur Artikel, die Giber den gleitenden
Durchschnittspreis oder die FIFO-Bewertungsmethode verwaltet werden. Sie kénnen nicht
riickwirkend auf Artikelkosten zu einem bestimmten Stichtag zugreifen. Aus diesem Grund
empfehlen wir, den Stand der Artikelkosten zum Stichtag in einer eigens dafiir angelegten
Jahresabschluss-Preisliste zu sichern, nachdem Sie alle Transaktionen des alten
Geschaftsjahrs eingegeben haben und bevor Transaktionen fir das neue Geschéaftsjahr
erfasst werden. Diese Preisliste kdnnen Sie dann zur Bestandsbewertung riickwirkend zum
Stichtag verwenden. Weitere Informationen finden Sie unter Materialbewertungen.

Um sicherzustellen, dass noch keine Transaktionen fiir das neue Geschéftsjahr erfasst werden,
bevor das alte abgeschlossen und die Jahresabschluss-Preisliste gesichert wurde, empfehlen
wir, bis dahin noch keine neuen Perioden anzulegen.

& ACHTUNG

Die Dokumentation und Nachvollziehbarkeit ist manuell durch entsprechende Ausdrucke
sicherzustellen.

Dies gilt auch bei der Verwendung von Abfragen. Hier empfehlen wir, die Ergebnisse in eine
Microsoft-Excel-Datei zu exportieren und auszudrucken.

© SAP AG 2009 5
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Vorbereitung

Prufungen

Belegnummerierung prufen

Mit dem Bericht Belegnummerierung tberpriifen kdnnen Sie sicherstellen, dass alle Belege durchgéangig
nummeriert sind und keine Nummern doppelt vergeben wurden. Der Bericht Gberprift, ob Liicken in der
Nummerierung bzw. eine Doppelvergabe von Nummern innerhalb der Belegnummernkreise auftreten. Wenn
keine Daten zurlickgegeben werden, ist die Belegnummernvergabe korrekt und liickenlos (innerhalb der

Definition).

5

BEISPIEL

Administration — Dienstprogramme — Belegnummerierung Uberprifen

Markieren Sie im Fenster mit den Auswahlkriterien die Ankreuzfelder fir alle Belege, mit denen

lhre Firma arbeitet.

Belegnummerierung liberpriifen - Auswahlkriterien

Eeleqe zur Prifung auswiblen

[] k¥undenangebat

[] kundenaufrag

[] Lieferschein

I:‘ Retoure

[] Ausgangsrechnung
[] Ausgangsgutschrift
[] Ausgangsanzahlung

[] Bestallung

[] Eirkaufelizferung
I:‘ Retoure

[] Eingangsgutschrift
|:| Eingangsrechnung
[] Eingangsanzahlung

Murnrnet wan

Craburn war 01,01.2009

Bi=
Bis 31,12.2009

| Ok | | Abbrachen

|:| areneingang
|:| W arenausgang
[] Bestandsumlagerung
I:‘ W areneinstandspreise
[] schecks zur 2ahlung

[] Eingangszahilung
[] auzgargszaklung
[] 2ahlung

Alle auswihlan

Auzwahl aufheban

Q HINWEIS

Der Bericht Uberprift die Richtigkeit der Nummerierung nur innerhalb der angegebenen
Belegnummernkreise. Sollten Licken bei den Belegnummernkreisen existieren, so werden

diese Licken im Bericht nicht als Fehler erkannt.

© SAP AG 2009
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& ACHTUNG

Es ist organisatorisch sicherzustellen, dass die Belegnummernkreise entsprechend aufgesetzt
werden und Uber die Einstellungen in den Berechtigungen nur von autorisierten Benutzern
geandert werden koénnen.

Vollstandigkeit der Belege prifen

Mithilfe der Funktion Geparkte Belege kdnnen Sie Uberpriifen, ob alle buchhaltungsrelevanten Belege
verbucht sind. Beispiele fiir solche Belege sind:

e Lieferungen

e Retouren

¢ Rechnungen

e Gutschriften aus Ein- und Verkauf
e Bestandsumlagerungen

e Vorerfasste Belege

Bei dieser Gelegenheit sollten Sie ebenfalls nicht buchhaltungsrelevante Belege wie Auftradge und
Bestellungen Uberprifen.

&)
|:| BEISPIEL

= Berichtauswahl — Einkauf und Verkauf — Bericht: Geparkte Belege
= Berichtauswahl — Bankenabwicklung — Geparkte Zahlungsbelege - Bericht
= Bankenabwicklung — Ausgangszahlungen — Schecks zur Zahlung - Vorerfassung

=  Finanzwesen — Vorerfasste Belege

Fur die Vollstandigkeit ist zu beachten, dass nur die Belege angezeigt werden, die folgende
Kriterien erfillen:

e Offen

e Fir alle Benutzer

© SAP AG 2009 7
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Geparkte Belege - Auswahlkriterien

Eerutzer Alle - Mur affens

Werkauf Eirk.auf

Ausgangsanzahlung Eingangstechnungen

Kurndenangebats Bestellurgan
Kurndemaufrige W areneingang
LieFerurgan Retoure

Retouren Eimgangzanzahlung

Ausgangsrechnungen Eingangsgutschrifter

K& &I & &I

Ausgangsgutschriften

Eestand
i areneingang
i arenadsgang
Eestandsumlagerungen

| Ok | | Abbrachen

SAP Business One loscht geparkte Belege nicht nach deren Buchung, berlicksichtigt diese
jedoch nicht als offene geparkte Belege. Klicken Sie zum Léschen von geparkten Belegen im
Fenster Geparkte Belege mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Belegzeile und
wahlen Sie Entfernen. Alternativ dazu kénnen Sie die entsprechende Zeile markieren und im
Menu Daten die Option Entfernen wahlen.

A ACHTUNG

Wenn sich ein geparkter Beleg auf eine bereits geschlossene Periode bezieht, 6ffnen Sie die
Periode nicht wieder, um den Beleg zu buchen. Erfassen Sie stattdessen den Beleg mit einem
Buchungsdatum aus einer offenen Periode.

Auf negative Bestande prifen

Stellen Sie vor der Inventur sicher, dass keine negativen Bestéande vorhanden sind. Sind negative Bestande
vorhanden, weist dies darauf hin, dass wahrscheinlich nicht alle Wareneingange, Eingangsrechnungen oder
sonstigen Bestandszugéange verbucht wurden. Diese miissen Sie buchen, bevor Sie mit der Inventur oder
anderen Jahresabschlussarbeiten beginnen.

Negative Bestéande kdnnen folgendermafien ermittelt werden:
e Verwenden Sie den Bericht Bestandsstatus:

a. Wahlen Sie im Hauptmeni von SAP Business One Berichtauswahl — Lagerverwaltung —
Bestandsstatus.

b. Geben Sie die Auswahlkriterien an, und filhren Sie den Bericht aus.

c. Sortieren Sie im Bericht nach der Spalte Auf Lager. Alle negativen Bestéande werden oben in
der Liste angezeigt.

¢ Verwenden Sie die Drag&Relate-Funktion:
a. Wahlen Sie im Hauptmeni von SAP Business One Drag&Relate — Lagerverwaltung — Artikel.

b. Benutzen Sie einen Filter mit folgender Bedingung: Auf Lager kleiner 0.

© SAP AG 2009 8
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Ausfihrung von Zahlungslaufen prifen

Mithilfe des Zahlungsassistenten kdnnen Sie priifen, ob gespeicherte Zahlungslaufe vorliegen, die den
Status Empfohlen haben, aber bereits ausgefihrt sein sollten. Dadurch wird sichergestellt, dass Sie keine
gespeicherten Zahlungsvorgéange tbersehen, welche in vergangene Perioden gehéren.

|:| BEISPIEL
Bankenabwicklung — Zahlungsassistent

Zahlungsassistent
Z2ahlungslaufauswahl

i) Meuen Zahlungslauf starten

| @ Sezpeicherten Zahlungslauf laden

[] musgeRibrte Zablungsliufe anzeigen

# Zahlungslaufmanne Crakburn Gesammk Amzahl der Zablungen | Status
1 [wiz2009112901 29,11.2009 311.552,00 ELIR. 0 Ernpfohlen

A

[1 2. letzter Schritt springan

Schritt 1 von 9 abbrechen m m

Markieren Sie im Fenster Zahlungsassistent - Zahlungslaufauswahl den Auswahlknopf
Gespeicherten Zahlungslauf laden. Doppelklicken Sie auf den Spaltenkopf Status, um alle
Zahlungslaufe nach Status zu sortieren.

Statistische Konten und Verrechnungskonten prifen

In SAP Business One kdnnen Sie statistische Konten und Verrechnungskonten fir verschiedene
Geschaftsvorfélle verwenden, deren Saldo zum Abschluss null sein muss, um die Vollstéandigkeit des
Geschaftsvorfalls sicherzustellen. Sie missen eine Prifung dieser Konten ausfihren.

Beispiele fir die Verwendung von statistischen Konten und von Verrechnungskonten:
e Erdffnungssalden
e Durchfuhrung externer Buchungen (z. B. Gehalt)

o Durchfuihrung sonstiger Korrekturen; alle Verrechnungskonten missen abgeschlossen werden

Vollstandigkeit von Kontoausztigen prufen

In SAP Business One kénnen Sie sowohl mit der Funktion Cash & Bank des Add-ons Payment Engine als
auch mit der Funktion fir die Kontoauszugsverarbeitung Kontoausziige als geparkte Belege speichern. Uber

© SAP AG 2009 9
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das Speichern als geparkten Beleg kdnnen Sie Kontoausziige zu einem spateren Zeitpunkt 6ffnen und
abschlie3en.

Sie missen zunachst alle vorhandenen geparkten Kontoausziige abschlieRen oder I6schen, um lhre
Bankkonten abstimmen zu kdnnen.

Q HINWEIS

= Zuvor gebuchte geparkte Belege sind weiterhin im System vorhanden; diese missen
Sie manuell 16schen.

= Weitere Informationen zur Kontoauszugsverarbeitung finden Sie im Leitfaden zur
Kontoauszugsverarbeitung im Dokumentationsbereich des SAP Business One
Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Inventur

Bestandsverfolgung vorbereiten

Bevor Sie die Bestandsverfolgung durchfiihren, missen Sie organisatorisch sicherstellen, dass wahrend der
Bestandsverfolgung keine Bestandsbuchungen vorgenommen werden. Das kann am einfachsten dadurch
erreicht werden, dass fiir folgende Belegarten die Belegnummerierung gesperrt wird:

o Verkauf: Lieferung, Retoure, Ausgangsrechnung, Ausgangsgutschrift

¢ Einkauf: Wareneingang, Retoure, Eingangsrechnung, Eingangsgutschrift
e Lagerverwaltung: Bestandsumlagerung, Wareneingang, Warenausgang
e Produktion: Produktionsauftrag

Auch wenn Sie diese Belege sperren, kénnen Sie weiterhin Bestandssalden als Eréffnungssalden oder
Inventurdifferenzen erfassen. Dies kann gegebenenfalls tiber Berechtigungen ausgeschlossen werden.

© SAP AG 2009 10
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)
l:l BEISPIEL

Administration — Systeminitialisierung — Belegnummerierung

Um eine bestimmte Belegart zu sperren, doppelklicken Sie im Fenster Belegnummerierung -
Definition auf die Belegzeile und markieren Sie im Fenster mit den Serien das Ankreuzfeld
Sperre.

Um beispielsweise alle Lieferungen zu sperren, doppelklicken Sie im Fenster
Belegnummerierung - Definition auf die Zeile Lieferungen. Markieren Sie dann im Fenster
Serien - Lieferungen - Definition das Ankreuzfeld Sperre.

I:lj Belegnummerierung - Definition |;| D |

Eelag Standardseriz Ersta Mr. M&chste M, Letzte My,
[ E.E'.usgangsrechnungen .i:‘rimary.r 1 a2 |E|

usgangsgutschriftan I.:'rimaryr . 1 1| . |E|
‘Lieferungan Prirary 1 a3 I_!

il Serien - Lieferungen - Definition

L MHurnrmer String

| # Hame Erste By, Michste MHr.  Letzte My, Prifix  Suffic  EBemerkungen Gruppe Periodenkennz, | Sperre

| 1 | Primary| 1 83 ' e 1 ¥ Default 41 O K
[ I«
i =l
Mit- geweahltern Periodanindikator verkniphte Serie anzeigen Alle Periodan x
I Ok ] i-.:ﬁ.bbrechen i Az Stamdard setzan

Mit der Funktion Anfangsbestand, Bestandsverfolgung und -buchung kénnen Sie Listen fir die Zahlung
vorbereiten. Sie kdnnen die Zahllisten im Fenster Bestandsverfolgung drucken. Wir empfehlen, die
Auswahlmdglichkeiten entsprechend der logistischen Organisation der Lager zu nutzen.

5

BEISPIEL

Lagerverwaltung — Bestandstransaktionen — Anfangsbestand, Bestandsverfolgung und
-buchung — Registerkarte Bestandsverfolgung.

Geben Sie die Auswahlkriterien an, und wéhlen Sie OK. Sie gelangen auf das Fenster
Bestandsverfolgung. Um die Inventurlisten ohne die aktuellen Bestandsmengen zu drucken,
markieren Sie das Ankreuzfeld Lagermenge ausblenden.

© SAP AG 2009 11
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Suchean | Lagernarne o General Warehouse
# Artikelnr. Artikelbeschreibung EestandsME  Gezihlt  Sezdhlte Menge
1 | A00001 1M Infoprink 1312 O [=]
2 |=k A0000z  IBM Infoprink 1222 O [+]
3 |k A00003  IBM Infoprink 1226 O ]
4 = A00004  HP Color Laser Jet 5 ]
5 =k A00005  HP Color Laser Jet 4 ]
6 |k A00006  HP 600 Series Inc ]
7 = B10000  Prinker Label ] | |
3 |e Co0001  Motherboard P4 Turbo ]
9 |= co000z  Motherboard P4 Turbo - Asus Chip O
10 | Co0003  Intel P4 2.4 GhE O
MED 00004 Tower Case with Power supply O -
12 e Conoos  WLAN Card O [=]
13 = o006 Metwork Card10/100 O [=]]
Lagarmenge ausblerden I

| Ok | | Abbrachen Zuriicksetzan | Stamdard

& ACHTUNG

Um die Bestandsverfolgung ordnungsgemani auszufiihren, missen Sie die formalen
Bedingungen der GoB an die Inventur einhalten. Wenden Sie sich in Bezug auf Informationen
zu den Anforderungen der GoB fiir die Bestandsverfolgung an lhre Buchhaltung.

Die drei folgenden Szenarien fir offene Produktionsauftrage zum Stichtag sind mdoglich:

¢ Eingeplante und freigegebene Produktionsauftrdge ohne Eingang aus Produktion, mit retrograder
Entnahme der Komponenten

In diesem Fall werden in SAP Business One die Komponenten weiterhin im Bestand gefiihrt, obwohl
sie bereits physisch entfernt und in die Produktion ibertragen wurden. Somit miissen Sie die in den
Lagern gezahlten Bestande um die gezahlten Produktionsmengen korrigieren.

¢ Fertiggestellte Produktionsauftrage mit retrograder Entnahme der Komponenten

Zum Zeitpunkt der Fertigstellung werden die Komponenten aus dem Lager entfernt und die
Fertigerzeugnisse gehen im Bestand ein. Das bedeutet, dass Fertigerzeugnisse nur als Bestande im
Lager ausgewiesen werden, solange diese fir die Verkaufslieferung noch nicht entnommen wurden.

¢ Offene Produktionsauftrage mit manueller Entnahme der Komponenten

Hierbei wird die Entnahme der Komponenten manuell gebucht, sobald der Produktionsauftrag
freigegeben ist. Somit muss sichergestellt sein, dass alle manuellen Entnahmen vollstandig gebucht
wurden. Bei der manuellen Entnahme der Komponenten werden die Mengen aus dem Bestand
entfernt und die Werte vom Bestandskonto auf das Ware-in-Arbeit-Konto (WIA-Konto) umgebucht.
Folglich fuhrt SAP Business One diese Artikel nicht mehr im Lager und sie miissen bei der
Inventurzéhlung auch nicht berlicksichtigt werden.

é) HINWEIS

Hinweise zur Z&hlung fur offene Produktionsauftrage mit retrograder Entnahme der
Komponenten:

= Mengen Ubergeordneter Artikel, die in der Phase Eingang aus Produktion abgelehnt
werden, gehen in den Bestand ein, auch wenn sie am Ende des Produktionsprozesses

© SAP AG 2009 12
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nicht physisch im Bestand eingehen. Der Typ Abgelehnt/Fertiggestellt und die
zugehorigen Mengen im Fenster Eingang aus Produktion dienen nur zu
Informationszwecken. Bearbeiten Sie die abgelehnten Mengen manuell, indem Sie
entweder den Artikel demontieren oder indem Sie den Artikel aus dem Bestand nehmen,
um korrekte Inventurzahlen zu erhalten.

Ermitteln Sie die Komponenten aller offenen Produktionsauftrage, sortiert nach Artikel,
Ursprungslager und Ausgabemethode. Drucken Sie das Ergebnis als Zahlliste aus.

Fuhren Sie die Inventur in der Produktion durch, und erfassen Sie die Ergebnisse in den
Zahllisten.

Drucken Sie die Zahllisten fir die verschiedenen Lager.
Fuhren Sie die Inventur in den verschiedenen Lagern aus.

Verbuchen Sie die Zahlergebnisse pro Lager folgendermal3en: Fassen Sie die gezéhlten
Mengen im Lager und in der Produktion fir jeden Artikel zusammen.

A ACHTUNG

Wenn Sie nach dem Ausdruck der Zahllisten noch Aufgaben ausfiihren, bevor Sie mit der

Zahlun

g beginnen, empfehlen wir, dass Sie die Parameter, mit denen die Z&hllisten erstellt

wurden, fir die spatere Einbindung in die Zahlergebnisse dokumentieren.

Zahlergebnisse verbuchen

Sie geben die Zahle

rgebnisse ebenfalls im Fenster Bestandsverfolgung ein.

Sobald Sie in der Inventurliste fur jeden Artikel eine Menge eingetragen haben, wird dieser Artikel als gezahlt

vermerkt. Wenn die
Feld Gezahlte Meng

gezahlte Menge 0 betragt, missen Sie das Ankreuzfeld Gezahlt manuell markieren; das
e bleibt leer. Sie kénnen die Ergebnisse jederzeit aktualisieren. Das bedeutet, dass Sie

die Z&hlergebnisse schrittweise erfassen kénnen.

Wenn Sie alle Bestandsmengen erfasst haben, wechseln Sie auf das Fenster Bestandsbuchung und
verbuchen Sie alle Mengenabweichungen.

Sobald die Bestandsbewertung durchgefihrt wurde, entfernt SAP Business One im Fenster

Bestandsverfolgung

QHI

die Markierungen in der Spalte Gezahlt.

NWEIS

Da einige Bilanzierungsgesetzgebungen unterschiedliche Regelungen in Bezug auf die
Zuweisung und Neuzuweisung von Bewertungsmethoden vorsehen, beraten Sie sich
zunachst mit Ihrer Buchhaltung, bevor Sie Anderungen an Bestandswerten vornehmen.

Sie kénnen verschiedene Bestandsbewertungsmethoden fiir unterschiedliche Artikel
verwenden. SAP Business One beriicksichtigt bei der Ermittlung der Artikelkosten die
Bestandsbewertungsmethode fir jeden Artikel. Daflir miissen Sie bei Ausfiihrung der
Bestandsbuchung als Preisquelle Artikelkosten wahlen. In diesem Fall bucht SAP
Business One die Bestandsdifferenzen automatisch mit den entsprechenden
Artikelkosten.

© SAP AG 2009

13



SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01 Hinweise zum Jahresabschluss Ba

Anfangsbestand, Bestandsverfolgung und -buchung

Anfangsbestand | Bestandswerfolgung Bestand=buchung |

Artikel - Auswahlkriterien

Artnr, Wan = bis =
Lieferant Man = bis =
Lager 01 - General Warehouse
Artikelgruppe Alle *
| Artikeleiganschaften Ignotieren

| [[] Eingehende Buchung ohne Prais zulassen

Preisquelle Air Lagerbestandsbuchung Artikelkosten hd

| (8’4 | | Abbrachen

& ACHTUNG

Eine Bewertung der Inventurdifferenzen wie oben beschrieben findet nur dann Anwendung,
wenn Sie die Inventur zeitnah zum Stichtag durchfiihren, bevor Transaktionen fir das neue
Geschaftsjahr eingegeben werden.

Wir empfehlen lhnen daher, diese Artikelkosten vor der Eingabe neuer Transaktionen in einer
Preisliste zu sichern. Diese Preisliste muss dann als Bewertungsgrundlage fur die Verbuchung
der Inventurdifferenzen dienen.

Folgendes ist bei der Buchung von Inventurdifferenzen zu beachten:

¢ Wenn die lokale Gesetzgebung keine manuellen Anpassungen in der Spalte Preis
erlaubt, lassen Sie das Ankreuzfeld Eingehende Buchung ohne Preis zulassen im
Fenster Bestandsbuchung unmarkiert.

e Sie mussen den Nachweis der Nachvollziehbarkeit manuell sicherstellen. Drucken Sie
den Bericht mit den angepassten Betragen, bevor Sie den Bestand verbuchen, und
exportieren Sie ihn in eine Microsoft-Excel-Datei. Nach Ausfiihrung der
Bestandsbuchung kénnen Sie den Bericht mit den urspriinglichen Werten nicht wieder
anzeigen.

é) HINWEIS

Wenn offene Produktionsauftrage mit manueller Entnahme der Komponenten vorhanden sind,
missen Sie die gezahlten Inventurdifferenzen in der Produktion anhand von manuellen
Journalbuchungen buchen. Dies ist deswegen erforderlich, da die Komponenten bereits aus
dem Bestand entfernt wurden. Folglich muss das Gegenkonto fiir die Buchung der
Inventurdifferenz das WIA-Konto und nicht das Bestandskonto sein. Da Differenzen bei
Fertigstellung des Produktionsauftrags automatisch gebucht werden, sind solch manuelle
Buchungen zu Beginn des neuen Geschaftsjahres zu stornieren.

@ HINWEIS

Das Datum der Korrektur sollte das Datum der Zéhlung sein. Wenn zwischen Zéhlung und
Buchung noch Bestandstransaktionen ausgefiihrt wurden, aktualisieren Sie das Datum und
wahlen Sie im Fenster Bestandsbuchung die Drucktaste Mengen aktualisieren. Dariiber wird
der Bericht aktualisiert und zeigt dann die Mengen zum eingegebenen Datum.
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& ACHTUNG

Die Funktion Mengen aktualisieren aktualisiert nur die Mengen zum riickwirkenden Datum. Die
Preise fur die Bewertung werden nicht aktualisiert und zeigen immer die Preise zum aktuellen
Datum, wenn Sie die Bewertung nach Artikelkosten vornehmen. Um die Bewertung nach
Artikelpreisen fir einen vorhergehenden Stichtag vorzunehmen, miissen Sie eine Preisliste wie
oben beschrieben verwenden.

Bestandsbuchung

Bestandsausgleich - Erhéhungs S 3972 = GewinnyErtrag Lager

Bestandsausgleich - Yerringerurs 3971 = Yerlustfaubwand Lager

Cratum R.efarenz Eeschreibung Lagernams

sgzzo0n || = Allgerneines Lager

#  Artikelnr.  Artikelbeschreibung £ BestandsME  Auf Lager Gezihlte ... Differenz Praiz Bestand.., = =

1 = ADO0OL  IEM Infoprint 1312 Shiick, a8 400,00 ELR. B 3971 =

2 o A00002  IEM Infoprint 1222 91 400,00 ELR, = 3971 =3

2 = ADO00Z  IEM Infoprint 1226 91 420,00 ELR. B 3971 =

4 o A00004 HP Color Laser Jet 5 71 685,00 ELR [=» 3971 =3

5 = AODOOOS  HP Color Laser Jet 4 71 £20,00 ELR B 3971 =

E o AD0006  HP 600 Series Inc 0 420,00 ELR = 3971 =3

7 =+ B10000  Drucker Elikette E01 155,00 ELR. |2 3971 =

8 [ Baomt 5 3971 =

9 = C00001  Hauptplatine P4 Turbo 235 25,00 ELUR [Hr 2971 (=] |E|
LIl I [

c] | abstirmmmen | | Abbrechen | Mengen aktualisieren

Inventur ohne kontinuierliche Bestandsflihrung ausfiihren

Wenn Sie keine kontinuierliche Bestandsfiihrung verwenden, miissen Sie die Bestandswerte Uber eine
manuelle Buchung im Rechnungswesen buchen.

@ HINWEIS

Mit SAP Business One konnen Sie Anderungen auf Bestandskonten und bei Artikelwerten
verfolgen. Verwenden Sie bei kontinuierlicher Bestandsfiihrung den Bestandspriifungsbericht,
um solche Anderungen zu verfolgen.

Weitere Informationen finden Sie im Dokument How to Set Up and Manage Perpetual Inventory
System im Dokumentationsbereich des SAP Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Wenn Sie jedoch keine kontinuierliche Bestandsfiihrung verwenden, sollten Sie den
Bestandsbewertungsbericht ausfihren.

Weitere Informationen finden Sie im Dokument How to Set Up and Manage Nonperpetual
Inventory System im Dokumentationsbereich des SAP Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Bei der Inventurzahlung verwenden Sie die Fenster Bestandsverfolgung und Bestandsbuchung, um
Mengenabweichungen zu ermitteln und zu korrigieren. Um nur die Lagermengen zu aktualisieren, miissen
Sie auch den Bestandsbuchungsprozess ausfiihren. Daflir muss bei Ausfiihrung des Berichts das
Ankreuzfeld Eingehende Buchung ohne Preis zulassen markiert sein.
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)
I:l BEISPIEL

Lagerverwaltung — Bestandstransaktionen — Anfangsbestand, Bestandsverfolgung und
-buchung
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Umgliederung von Geschéftspartnern und Bankkonten mit
negativen Salden

Am Jahresende mussen Sie die Salden der Geschéftspartner und Bankkonten priifen und gegebenenfalls
Umgliederungen durch manuelle Buchungen vornehmen.

Dies betrifft beispielsweise folgende Geschéftsvorfélle:

Buchungen zur Umgliederung von Kunden und Lieferanten mit negativem Saldo
Bankkonten mit negativem Saldo

Bilanzverlangerungen, die dadurch bedingt werden, dass derselbe Geschéaftspartner als Kunde und
als Lieferant einen Saldo ausweist

Ausweis von zweifelhaften, uneinbringlichen Forderungen oder Forderungsabschreibungen

Q HINWEIS

Falls dies fur einen speziellen Geschéaftsvorfall erforderlich ist, markieren Sie fiir eine
automatische Stornierung in der Folgeperiode im Fenster Journalbuchung das Ankreuzfeld
Storno. Wir empfehlen, ein Kennzeichen zu verwenden, um diese Buchungen separat
identifizieren zu kdnnen.

Journalbuchung

01.01.2010

[+ Bearbeitungsrodus expandizren

Serie Murnrmer Buch.dat, Filligkeitzdat, Belegdatum  Ref, 1 Fef, 2 Trans.code Eemerkungen
Primar * k10 31122009 21.12.2009 31,12.2009 hi
Herkunb Herbunftzne,  Tramzakt.nr. Vorlagentyp Warlage KEennzeichen Projekt
- - -
] Gesicherter Kurs Skarno ] Ausgleichsb, (Per, 131 [ ] ELU-Eericht Autornatische LISE,

# Sachklof3,.. = SachkbofGP-Hame = Sall Haben Steuercode  Steuerbetrag  Bruttowert B
uﬁ) ZE0000 53 Elektronik 1.000,00 ELIR
uﬁ} 1460 Zwiifelhafte Farderungen 1.000,00 ELR. -
N
100000 EUR | 1,000,00 ELR
K1/} | oo
| Hinzuhigen | | Abbrechen [] Fuv apzeigen [ sw¢ anzeigen Waorlage auriicksetzen

A ACHTUNG

Die Nachvollziehbarkeit ist manuell durch entsprechende Ausdrucke und Buchungsbelege
sicherzustellen.

é) HINWEIS

Die Berechnung der zweifelhaften Forderungen im Falligkeitsbericht basiert auf den
Bruttowerten (inkl. Steuer).
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Sie kénnen die Funktion Zweifelhafte Forderungen zur Berechnung zweifelhafter
Forderungsbetrage verwenden. Achten Sie je nach den Gesetzesvorschriften darauf, dass die
Definitionen fur zweifelhafte Forderungen korrekt sind. Wahlen Sie im Hauptmeni von SAP
Business One Administration — Definition — Finanzwesen — Zweifelhafte Forderungen, und
geben Sie flr eine bestimmte Anzahl an Tagen die Prozentséatze fur die zweifelhaften
Forderungen an.

Stellen Sie zum Beispiel, um 2% des Forderungsbestands als zweifelhaft zum Stichtag
anzuzeigen, in den Definitionen der zweifelhaften Forderungen null Tage und 2% ein.

Wenn Sie die Korrektur direkt aus dem Falligkeitsbericht buchen, kénnen Sie nur das separate
Abstimmkonto fur zweifelhafte Forderungen verwenden. Wenn Sie die zweifelhaften
Forderungen im regularen Abstimmkonto verringern méchten, nehmen Sie eine manuelle
Journalkorrekturbuchung vor.

Q HINWEIS

Wenn Sie im Fenster Firmendetails auf der Registerkarte Basisinitialisierung das Ankreuzfeld
Habensaldo mit negativem Vorzeichen markieren, werden Lieferanten auf der Sollseite mit
einem positiven Saldo und Kunden auf der Habenseite mit einem negativen Saldo dargestellt.
Wabhlen Sie diese Option nicht aus, werden die Werte in umgekehrter Weise angezeigt.

Als Nachweis fiir Lieferanten sowie Kunden kénnen Sie die Detailansicht Kontensaldo in den
Geschaftspartner-Stammdaten verwenden.
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Durchfuhren der Abschlussarbeiten

Periodenstatus in Abschlussperiode &ndern

Um zu verhindern, dass Benutzer Belege fir das alte Geschéftsjahr anlegen, kdnnen Sie den Status der
Periode, die gerade geschlossen werden soll, in Abschlussperiode andern. Dadurch kénnen nur noch
berechtigte Benutzer Daten, Belege und Transaktionen buchen.

5

Administration — Systeminitialisierung — Buchungsperioden

Wabhlen Sie im Fenster Buchungsperioden fir die Periode, die Sie als Abschlussperiode
definieren mochten, das Symbol =*.

Buchungsperiode

Periodencads
Periodennarne

Teilpariodan Maornate
Anzahl der Perioden 12
Periodenkennzeichen Varschlags b
Kategoria 2009
Periodenstatus Abschlussperiods -
Termine
Euchungsdatum waon 01,12.2009 Eis 31.12.2009
Filligkeitzdaturm won 01.01.2009 Eis 31.12.2004
Eelegdatum wan 01012009 Eis 211220049
Geschifzjahresbeginn 01.01.2009
Geschiftsjahr 2009

Ok || Abbrechen

Sie kénnen SAP Business One so einstellen, dass der Status einer bestimmten Buchungsperiode
automatisch zu Abschlussperiode geéndert wird, wenn fir diese Buchungsperiode das Buchungsdatum bis

plus eine festgelegte Anzahl an Tagen verstrichen sind.
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)
I:l BEISPIEL

Administration — Systeminitialisierung — Buchungsperioden

Allgernein Buchungsdatunn Filligk eitsdaturn

# Periodencode  Periodenname  Periodenstatus wian bis wian bis

ﬂl:ﬁ} 2009-11 2009-11 aesperrt 01.11,2009 30.11.2009 01.01.2009 31.12.2009 IE‘
EE:} 2009-12 2009-12 Abschlussperiode 01.12.2009 31.12.2009 01.01.2009 31.12.2009 IE‘
ﬂl:ﬁ} 2010-01 2010-01 Entsperrt 01012010 31012010 01012010 31422010 [
EE:} 2010-02 2010-02 Entsperrt 01022010 28022010 01.01.2010 31.12.2010
mq} 2010-03 2010-03 Entzperrt 01.03.2010 31.03.2010 01012010 31.12.2010
Ecb 2010-04 2010-04 Entzperrt o01.04.2010 30.04.2010 01012000 31.12.2010
Ecb 2010-05 2010-05 Entzperrt 01.05.2010 31052010 01012010 31.12.2010
ﬂq} 2010-06 2010-06 Entzperrt 01.06,2010 30.06.2010 01.01.2010 31.12.2010
Ecb 2010-07 2010-07 Entzperrt 01.07.2010 31072010 01012000 31422010 |
Ecb 2010-08 2010-08 Entzperrt 01.0%.2010 31082010 01012010 31.12.2010
ﬂcll} 2010-09 2010-09 Entzperrt 01.09.2010 30.09.2010 01012000 31422000
ﬂcb 2010-10 2010-10 Entzperrt 01.10.2010 31.10.2010 01012010 31.12.2010 |E|
ﬂl::} 2010-11 2010-11 Entsperrt 01.11.2010 30.11.2010 01012010 31.12.2010 ﬂ
Autornatizche Anderung des Periodenstatus 2u 'Abschlussperiode’

Craturn der automatizchen Anderung 10
abbrachen Meue Periode

Informationen Uber die erforderlichen Berechtigungen fiir die Periodendefinition finden Sie in der Online-Hilfe
von SAP Business One und in dem Dokument How to Define Authorizations im Dokumentationsbereich des
SAP Business One Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Weitere Informationen zu Buchungsperioden finden Sie im Dokument How to Work with Multiple Open
Posting Periods im Dokumentationsbereich des SAP Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Abstimmung

Abstimmung von Upgrade-Journalen fir die interne Abstimmung

Wenn die Firmendatenbank auf Version SAP Business One 2007 A oder B aktualisiert wurde, priifen Sie den
Protokollbericht - Upgrade fir interne Abstimmung. Wir empfehlen dringend, die Unternehmensbuchhaltung
einzubeziehen und alle Upgrade-Journale (RU-Journale) entsprechend so abzustimmen, dass die offenen
Posten korrekt wiedergegeben werden kénnen.

Weitere Informationen zur neuen Abstimmungs-Engine finden Sie auf der Internetseite in Ihrer Sprache
(Channel Partner Portal - SAP-Business-Management-Losungen — SAP Business One — Support —
Support Self Help & Library — New Reconciliation Engine — Enter) und in den zum Download
bereitgestellten Leitfaden. Siehe SAP-Hinweis 1051038.

Wenn der Menieintrag Protokollbericht zu Inkonsistenzen - Auswahlkriterien im Meni Dienstprogramme
nicht vorhanden ist und auch in den Formulareinstellungen zum Hauptmend nicht sichtbar gemacht und
aktiviert werden kann, bedeutet dies, dass keine Inkonsistenzen festgestellt wurden. Dieser Abschnitt kann
dann ignoriert werden.
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)
l:l BEISPIEL

Administration — Dienstprogramme — Protokollbericht - Upgrade fir interne Abstimmung

Inconsistency Audit Trail Selection Criteria Screen

Art der Inkonsistenz Alle -
Lrsprungstyp des fiktiven' Belialle -

Geschaftspartnerart Alle o

Geschiftspartner ag bis

Lpgrade-I8 Murnrmet W bis

Buchungsdaturm Ealg his

Falligkeitsdatim YoR bis

Belegdatumm (aly bis

wiert Lipgrade-Journal (HW ) won bis

l 2k | | Abbrechen

@ HINWEIS

Um alle festgestellten Inkonsistenzen anzuzeigen, diirffen Sie keine Einschrankungen im
Fenster mit den Auswahlkriterien eingeben.

Der generierte Bericht zeigt alle ermittelten Inkonsistenzen an.

Protokollbericht - Upgrade fiir interne Abstimmung
Journabuchungsne, =2 1779 Journalbuchungssaldo Gesamt ELr (59,39)
Zusammenfassende Erklarung
Verkniapfung und Abstimmung der Rechnungen und Gutschriften inkonsistent d

I

Details Uporade-Journal Protokaldaten

Art der Inkonsistenz Journabuchungsnr,  Zellenni, 1., Urs.. GP-Code  GP-Mame Zellernwert Ungrade-Journal  Angewandter und aboestimmter Beleg verknupfter Beleg  Abstimmun...
[1 % Mt Rechnung/Gutschrift verknipfte GutschiftjRechrung = 1779 ] g C» C1000 = Fun Sport Eur (59,39) z [+
2] o> RE 118 o RE 118 > 262 [=]
2] S AG 102 H
Ml g
_ =
e‘ | oK Interne Abstimmung | Expandieren | Komprimierst

Um herauszufinden, ob ein RU-Journal bereits abgestimmt wurde, befolgen Sie die Anweisungen in SAP-
Hinweis 1148042.

In einigen Fallen ist es eventuell nicht méglich, alle RU-Journale vor dem Jahresabschlusstermin
abzustimmen. In Landern, in denen nur GuV-Konten abgeschlossen werden, wird eine sachgeméaie
Abstimmung der RU-Journale auf einen geeigneteren Zeitpunkt verlegt. Weitere Informationen finden Sie in
SAP-Hinweis 1385810.
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Abstimmung von offenen Posten und Salden fur Geschaftspartner

In SAP Business One werden Kunden- und Lieferantenbuchungen auf die im Geschéftspartner hinterlegten
Bilanzkonten geschrieben.

Verwenden Sie zum Nachweis der korrekten Verbuchung den Bericht Summen- und Saldenliste. Hilfreich ist
es, fir Lieferanten und Kunden jeweils eigene Finanzberichtsvorlagen zu erstellen. Diese kénnen Sie
verwenden, um alle Summen und Salden der jeweiligen Bilanzkonten anzuzeigen und diese bei Generierung
des Berichts um die Einzelsalden der Kunden oder Lieferanten zu erganzen.

)
l:l BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Summen- und Saldenliste

summen- und Saldenliste - Auswahlkriterien

Van bis
Eundengruppe Alle -
Ligfer ankengruppe  Keine b
Eigenzchaften | Ignorieren
Daturn Buchungsdaturn  ~  Wom 01012009 =) bis 3122009 =)
I Bericht anzeigen: Worlage  Kontenplan = [] worerFassten Eeleg hinzufigen
Lals! i i
[] Kta m. Mullsalde ausblenden [] metails pra Abstimmbkonta anzeigen AEP-?:ISLII'I';IE;; |gnh|:.ur|er::|l'|
Konta ohne Buchungen ausblenden AEnzssalden hinzUgen
[ Fremdzpe. Mamen
[] Exterrer Cade @) Jahreshericht
Erdfnungssalda F Periode ':::' Quartalsbericht
@) ES zu Beginn der Firmenaktivitst LA Manatshericht
= () Perindischer Bericht L | Heubewertung

() ES worn Geschifsiahresanfang
[] Fremdwihrung | Erweitert
[ systernwshrung
[] Haus- und Systerwihrung

I Ok | | Abbrachen | Alle auswihlen

@ HINWEIS

Sie kénnen den Bericht fir Geschéaftspartner, fir Sachkonten oder beides erzeugen.

Um einen separaten Bericht fir Kunden zu erstellen, wahlen Sie in der Dropdown-Liste
Kundengruppe die Option Alle und in der Dropdown-Liste Lieferantengruppe die Option Keine.

Um einen separaten Bericht fir Lieferanten zu erstellen, wahlen Sie in der Dropdown-Liste
Kundengruppe die Option Keine und in der Dropdown-Liste Lieferantengruppe die Option Alle.

Zur Anzeige von Einzelsalden pro Geschaftspartner erhthen Sie im Fenster Summen- und
Saldenliste den Wert im Feld Ebene.

Wenn Sie das Ankreuzfeld Sachkonten markiert haben und den Bericht Summen- und
Saldenliste nach Sachkonten ausfiihren, missen Sie alle Abstimmkonten beriicksichtigen, die
den verschiedenen Geschaftspartnern zugeordnet sein kdnnen (d. h. Abstimmkonten fir
Anlagevermdgen, zweifelhafte Forderungen, Wechsel usw.).
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Alternativ kdnnen Sie den Bericht Sachkonten und Geschéftspartner verwenden. Dieser Bericht zeigt auch
die Kombination von ausgewahlten Bilanzkonten und Geschaftspartnern an. Er eignet sich fir die
Bearbeitung von Geschéftspartnersalden sowie zur Anzeige von Details.

&)

BEISPIEL
Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Sachkonten und Geschéftspartner

Wir empfehlen, dass Sie am Ende jeden Monats die Abstimmung von Geschéaftspartnerkonten vollstandig
prifen. Sie kénnen den Bericht Falligkeit der Kundenforderungen verwenden, um offene
Geschaftspartnersalden abzustimmen.

&)
l:l BEISPIEL

= Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Forderungen/Verbindlichkeiten —
Falligkeit der Kundenforderungen

= Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Forderungen/Verbindlichkeiten —
Falligkeit Lieferantenverbindlichkeiten

Q HINWEIS

Um die offenen Geschéftspartnersalden rickwirkend zum Stichtag auszudrucken, missen
folgende Parameter gesetzt sein:

= Geben Sie das Periodenabschlussdatum (z. B. den 31. Dezember) als Enddatum in der
Buchungsdatumsauswabhl ein.

= Markieren Sie das Ankreuzfeld Kunden mit Nullsaldo anzeigen bzw. Lieferanten mit
Nullsaldo anzeigen. Wenn Sie es nicht markieren, beriicksichtigt der Bericht keine
Geschaftspartner, die in der neuen Periode vollstandig abgeglichen wurden.

Filligkeit Kundenforderungen - Auswahlkrite

Code Yan = bis

Kundengruppe Alle X
| Eigenschaftan Ignarieran

[ abstimmkontan Alle auswihlan
Filligkeitsdaturn [31.12 2009 |
Irterall Tage

Buchumgsdaturm Warn biz 31.12.20049
Fallighgitsdaturn Wan biz

Eelegdatum Wan biz

Kunden rnit Mullsalden anzeigan

[] abgestimite Transaktionen anzeigen

I Ok | | Abbrachen

Q HINWEIS

Werden Fremdwahrungen verwendet, missen Sie im angezeigten Bericht im Feld Wahrung die
Option Lokal auswahlen, um eine Gesamtsumme anzuzeigen.
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Sollten die Salden der Geschaftspartner nicht mit denen im Hauptbuch Ubereinstimmen,
empfehlen wir, die Hauptbuchberichte sowie die Falligkeitsberichte monatlich zu starten, um
die einzelnen Monate getrennt voneinander abzustimmen (falls nicht bereits im
Monatsabschluss jeweils schon geschehen).

Abstimmung von Anlagekonten

Wenn Sie das Add-on Anlagenbuchhaltung von SAP Business One nicht verwenden, miissen Sie den
Nachweis fihren, dass die Anlagekonten mit den Werten der Anlagenbuchhaltung, welche auf3erhalb von
SAP Business One gefiihrt wird, ibereinstimmen.

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung fiir SAP Business One verwenden, ist eine Abstimmung der
Anlagekonten nicht erforderlich.

& ACHTUNG

Sie missen Zu- und Abgéange aus dem letzten Jahr manuell prifen, wenn Preisnachléasse
(z. B. Skonti) oder zuséatzliche Kosten (z. B. Frachtkosten) fur eine Korrektur der Anschaffungs-
und Herstellungskosten (AHK) beriicksichtigt werden missen.

Im Fall eines Zugangs wird der Gesamtwert der Anschaffungs- und Herstellungskosten (AHK)
als Journalbuchung auf das Anlagensachkonto tibertragen. Wenn die Rechnung mit Skonto
beglichen wird, missen Sie den Bruttowert des Skontos manuell vom AHK-Wert der Anlage
abziehen. Legen Sie dazu eine Gutschrift auf Anlagen mit dem Wert des Skontos oder Bonus
an. Um zusatzliche Gebihren wie etwa Frachtkosten zu den Anschaffungskosten
hinzuzufiigen, legen Sie manuell einen Zugang in Verbindung zur urspriinglichen Anlage an.

Q HINWEIS

Werte in der Anlagenbuchhaltung fiir SAP Business One sind immer Nettobetrage.

Abstimmung von Kontoauszuigen mit Bank- und Kassenkonten

Zur permanenten Abstimmung der Bank- und Kassenkonten mit Kontoausziigen der Bank steht Ihnen die
Funktion Externen Kontoauszug bearbeiten zur Verfiigung, mit der Sie Kontoausziige erfassen und dann mit
der Abstimmungsfunktion abstimmen kénnen.

)
I:l BEISPIEL

Bankenabwicklung — Kontoausziige und externe Abstimmungen — Externen Kontoauszug
bearbeiten

In einigen Lokalisierungen (z. B. den USA, dem Vereinigten Kdnigreich und Kanada) kdnnen Sie mit der
Funktion fir die externe Bankabstimmung die in SAP Business One erfassten Transaktionen gegen den von
der Bank erhaltenen Saldo priifen und abstimmen und bei Bedarf Ausgleichsbuchungen erstellen. Wenn Sie
diese Funktion bei Ihrer Arbeit nutzen, empfehlen wir nicht, das Fenster Externen Kontoauszug bearbeiten
zu verwenden, da Uber das Fenster Externe Bankabstimmung ein abgestimmter Datensatz im Fenster
Externen Kontoauszug bearbeiten (Tabelle OBNK) angelegt wird. Daher ist in den betreffenden
Lokalisierungen das Fenster Externen Kontoauszug bearbeiten nicht standardmafig im Hauptmenu sichtbar.

é) HINWEIS

T
Um das Fenster Externen Kontoauszug bearbeiten im Hauptmeni anzuzeigen, wéhlen Sie &
(Formulareinstellungen).

Wenn Sie die Funktion fur die externe Bankabstimmung nicht nutzen, miissen Sie die Ubereinstimmung der
Kontoausziige mit den Salden der Bank- und der Kassenkonten manuell tiberpriifen. Dazu kdnnen Sie den
Bericht Hauptbuch verwenden, der alle Buchungen auf ein oder mehrere Konten innerhalb eines gegebenen
Zeitraums zeigt.
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)
I:l BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Hauptbuch
= SAP Business One zeigt die Soll- und Haben-Buchungen in einer separaten Spalte an.

= Sie kdnnen diesen Bericht auch fir die Prifung von Kassenbuchkonten benutzen.

Ob Sie die Funktion Cash & Bank des Add-ons Payment Engine oder die Funktion fur die
Kontoauszugsverarbeitung nutzen, in beiden Féllen missen Sie fiir Bankbuchungen Verrechnungskonten
verwenden. Daher miissen Sie zuerst die Buchungen fir alle abgestimmten Betrage auf das jeweilige
Bankkonto umbuchen.

Zudem sollten Sie geparkte Kontoausziige und vorerfasste Zahlungen gemaR den landesspezifischen
Bestimmungen berlicksichtigen und diese abschliel3en oder I6schen. Dariiber hinaus missen
Verrechnungskonten fir jede Hausbank am Jahresende abgestimmt werden.

é) HINWEIS

= Geparkte Belege sind nach ihrer Buchung weiterhin im System vorhanden und missen
daher manuell von lhnen geldscht werden.

=  Sie kénnen geringe Abweichungen mit der Funktion zu Unter-/Uberzahlungen
ausbuchen.

= Weitere Informationen zu externen Abstimmungen finden Sie im Dokument How to
Perform Internal and External Reconciliations im Dokumentationsbereich des SAP
Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

= Weitere Informationen zur Kontoauszugsverarbeitung finden Sie im Leitfaden zur
Kontoauszugsverarbeitung im Dokumentationsbereich des SAP Business One
Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Abstimmung von WE/RE- und Aufwandsverrechnungskonten

Wenn Sie die kontinuierliche Bestandsfihrung verwenden, werden mit den Einkaufsbelegen ein oder
mehrere Wareneingangs-/Rechnungseingangskonten (WE/RE-Konten) bebucht. Ist ein Einkaufsvorgang
abgeschlossen, muss das entsprechende WE/RE-Konto den Saldo null ausweisen.

Zusétzlich ist diese Vorgehensweise auch fir Frachtkosten giiltig, wenn Sie Frachtkosten nutzen und diese
als bestandsrelevant markieren. Verwenden Sie fiir den Frachtkostenbetrag das
Aufwandsverrechnungskonto. Wenn der Einkaufsvorgang abgeschlossen ist, muss der Saldo dieses Kontos

null sein.
Q HINWEIS

Um Frachtkosten als bestandsrelevant zu markieren, 6ffnen Sie das Fenster Fracht - Definition.
Waéhlen Sie im Hauptmeni von SAP Business One Administration — Definition — Allgemein —
Fracht, und markieren Sie das Ankreuzfeld Bestand.

Zum Jahresabschluss missen Sie die Salden der WE/RE- und Aufwandsverrechnungskonten abstimmen.
Die verbleibenden Salden missen mit der Summe aller offenen Wareneingange und Einkaufsretouren
Ubereinstimmen.

Solche Abstimmungen erfolgen in SAP Business One generell iber die Abstimmungsfunktion im Modul
Finanzwesen. Fiihren Sie die Abstimmung periodisch am Monatsende aus, da Sie sonst am Jahresende
eine groRe Anzahl an Transaktionen abzustimmen haben. Zur Prozessvereinfachung kénnen Sie
automatische Abstimmungen verwenden.

Der nach einer vollstandigen Abstimmung dieser Konten verbleibende Restsaldo sollte mit den offenen
Posten in Wareneingangen und Einkaufsretouren ibereinstimmen.
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)
I:l BEISPIEL

Finanzwesen — Interne Abstimmungen — Abstimmung

é) HINWEIS

Diese Form der Abstimmung ist nur dann sinnvoll, wenn Sie in den Wareneingéangen sinnvolle
Preise verwendet haben. Setzen Sie sie nicht ein, wenn Dummy-Preise zum Zeitpunkt der
Bestellung eingegeben wurden und die Erfassung der richtigen Preise erst zum Zeitpunkt der
Rechnung erfolgte.

A ACHTUNG

Die Nachvollziehbarkeit ist manuell durch entsprechende Ausdrucke und Buchungsbelege
sicherzustellen.

é) HINWEIS

Folgende manuelle Eingriffe durch den Benutzer kbnnen zu Differenzen auf den WE/RE- oder
Aufwandsverrechnungskonten fiihren, welche manuell richtig gestellt werden missen:

= Manuelle Buchungen

Sie haben manuelle Buchungen mit Journalbuchungen im Hauptbuch iber das WE/RE-
oder das Aufwandsverrechnungskonto vorgenommen. Identifizieren Sie diese
manuellen Buchungen anhand der folgenden Methode:

1. Wabhlen Sie im Hauptmeni von SAP Business One Finanzwesen —
Kontenplan.

2. Machen Sie das entsprechende Konto ausfindig, und wéhlen Sie das Symbol
neben dem Feld Saldo.

Sie gelangen auf das Fenster Kontensaldo, in dem alle Belege angezeigt
werden, die Journalbuchungen angelegt haben, mit denen das Konto verbunden
ist.

3. Geben Sie im Feld Buchungsdatum von das entsprechende Buchungsdatum
an.

4. Doppelklicken Sie auf die Spalte Ursprung, und suchen Sie nach den
Journalbuchungen (JE).

= Manuelles Aktualisieren der vordefinierten Sachkonteneinstellungen

Sie haben die WE/RE- und Aufwandsverrechnungskonten anhand folgender Aktivitaten
manuell geandert:

e Sie haben diese Konten im Fenster Kontenfindung Sachkonten geandert.

e Sie haben diese Konten im Fenster Lager - Definition fiir ein vorhandenes Lager
geéandert.

e Sie haben im Fenster Artikelstammdaten auf der Registerkarte Bestandsdaten
im Feld Sachkonto festlegen nach die ausgewahlte Ebene geandert. Als Folge
davon wurden diese Konten geéndert. Oder es wurde alternativ als Ebene
Artikelebene ausgewahlt und Sie haben diese Konten manuell fiir den Artikel
geéandert.

= Umdefinieren von Frachtkosten als bestandsrelevant
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Sie haben die Definition von Frachtkosten von bestandsrelevant zu nicht
bestandsrelevant (oder umgekehrt) geéndert, und es gibt offene Transaktionen, die
diese Frachtdefinition verwenden.

Sie kénnen diese durch manuelle Eingriffe des Benutzers entstandenen Differenzen nur mit
manuellen Journalbuchungen korrigieren.

Abstimmung von Bestandskonten

Der Saldo des Bestandskontos muss mit den Bestandswerten Ubereinstimmen, wenn Sie die
Bewertungsmethoden Gleitender Durchschnitt, Standard oder FIFO verwenden.

Der Bestandsprifungsbericht zeigt alle Details fur jedes Bestandskonto. Die Ergebnisse des
Bestandsprifungsberichts kbnnen mit einem bestimmten Bestandskontensaldo verglichen werden. Die
Ergebnisse sollten identisch sein, solange Sie korrekt mit den Bestandskonten arbeiten.

Da der Bestandsbewertungsbericht nur Werte fir andere Bewertungsmethoden anzeigt, als die fir den
Artikel gesetzte Methode, kénnen Sie ihn nicht verwenden, um die Bestandskontensalden zu ermitteln. Sie
koénnen die Bestandsbewertung jedoch fir die Einschatzung méglicher anderer Szenarien verwenden.

Verwenden Sie den Bestandspriifungsbericht, um den tatséchlichen Bestandssaldo zu ermitteln.

Q HINWEIS

= Die Werte in Sachkonten, wie Abweichkonten, dem Korrekturkonto fiir Negativbestéande
und Konten fir verschiedene Inventurdifferenzen, sollten auch innerhalb des laufenden
Jahres bearbeitet werden.

= Wenn Sie keine kontinuierliche Bestandsfiihrung verwenden, kdnnen Sie nur den
Bestandsbewertungsbericht ausfihren.

Weitere Informationen finden Sie im Dokument How to Set Up and Manage a
Nonperpetual Inventory System im Dokumentationsbereich des SAP Business One
Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Bestandsprifungsbericht

Wenn Sie den Bestandspriifungsbericht verwenden, kdnnen Sie diesen anhand des Buchungs- oder
Systemdatums ausfihren.

In SAP Business One basieren die Berechnungen der Bestandswerte auf dem Systemdatum. Um den
korrekten Bestandswert abzubilden, empfehlen wir daher, den Bericht Uber das Systemdatum auszufiihren.
Die Ausflihrung des Berichts liber das Buchungsdatum dient lediglich zu Informationszwecken.

Wenn Sie den Bericht tiber das Systemdatum ausfihren:

o werden nur Bestandstransaktionen bericksichtigt, deren Systemdatum im angegebenen
Datumsbereich liegt.

¢ werden die Bestandskonten basierend auf dem Buchungsdatum analysiert.

Dies kdnnte dazu fuhren, dass riickwirkende Transaktionen (in denen das Buchungsdatum vor dem
Systemdatum liegt) vom Bestandspriifungsbericht ausgeschlossen werden, aber in der Analyse des
Bestandskontos, die im gleichen Datumsbereich ausgefuhrt wird, Berlicksichtigung finden. Fur die
Abstimmung des Bestandskontos sollten Sie das Buchungsdatum verwenden. Alle riickwirkenden
Buchungen werden gekennzeichnet.

é) HINWEIS

Es koénnen Differenzen zwischen dem Bestandskontensaldo und dem angezeigten Saldo im
Bestandsprifungsbericht auftreten. Folgende Ursachen kénnen dafiir verantwortlich sein:

® mehrere vorhandene Bestandskonten
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= ein geandertes Bestandskonto

= eine manuelle Journalbuchung auf das Bestandskonto

&)

BEISPIEL

Berichtauswahl — Lagerverwaltung — Bestandspriufungsbericht

Bestandspriifungsbericht - Auswahlkriterien

| Buchurngsdaturn vI Wan biz 21.12.2009
Artilel
Kennzeichen o = his
Artikalgruppe -

Eigenschaftan Ignarieren
[] sachkontean |

Lager

Lagerplatz Lagarcade Lagarrarne

= Berlin

o 01 Allgerneines Lager
7 Frankhart arm Mair

(=] Backup Lager

[+ Minchen

[41[r]

Expandieran Eamprimieren

Anzeigen
() Mach Artikeln
@ Mach Eonten zusammenfFazss

|:| Mach Lagern gruppiaren
[C] ES fir artikelfKonten ohne Tranzaktionen anzeigen

| Ok | | abbrachen

Wabhlen Sie im Fenster mit den Auswahlkriterien Buchungsdatum oder Systemdatum, und
geben Sie den Datumsbereich an, der im Bestandspriifungsbericht berticksichtigt werden soll.

@ HINWEIS

Wahrend der Abstimmung der Bestandskonten kdnnen Differenzen auftreten. Wenn die
Differenzen aus der Verwendung falscher Sachkonten herriihren, korrigieren Sie diese tber
manuelle Journalbuchungen. Wenn die Bestandsdetails falsch sind und Sie zudem die
verknipften Artikelkosten korrigieren miissen, verwenden Sie die Funktion zur
Bestandsneubewertung oder eine geeignetere Bestandstransaktion.

Q HINWEIS

Ab SAP Business One 2007 unterstiitzt die Funktion zur Bestandsneubewertung die FIFO -
Bewertungsmethode fir alle Lander.
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I:l BEISPIEL

Lagerverwaltung — Bestandstransaktionen — Bestandsneubewertung

Weitere Informationen zum Bestandsprifungsbericht und der Bestandsneubewertung finden Sie im
Dokument How to Set Up and Manage a Perpetual Inventory System im Dokumentationsbereich des SAP
Business One Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Abgrenzung und Bewertung

Zeitliche Abgrenzungen (Rechnungsabgrenzung)
Typische Beispiele fur zeitliche Abgrenzungen sind:

e Einnahmen

e Mietzahlungen

e Zinseinnahmen und -ausgaben

Ublicherweise werden solche Einnahmen und Ausgaben bereits tiber Dauerbuchungen auf die Perioden
verteilt. Sollte das nicht der Fall sein, sind samtliche Einnahmen und Ausgaben, die fur die entsprechende
Periode noch nicht relevant sind, mit manuellen Journalbuchungen abzugrenzen.

Zugunsten der Ubersichtlichkeit konnen Sie diesen manuellen Buchungen spezielle Transaktionscodes
zuordnen und die Journalbuchung fiir die automatische Stornierung zum ersten Tag der Folgeperiode

markieren.
é) HINWEIS

Falls Sie Vorausrechnungen in SAP Business One vornehmen, kénnen Sie Einnahmen fiir
noch nicht gelieferte Waren gebucht haben. Abh&angig von den lokalen Anforderungen miissen
Sie dies eventuell manuell korrigieren. Um die offenen und nicht gelieferten
Ausgangsvorausrechnungen zu ermitteln, 6ffnen Sie das Fenster Offene Belege. Wahlen Sie
im Hauptmenii von SAP Business One Berichtauswahl — Einkauf und Verkauf — Offene
Belege, und wéahlen Sie in der Dropdown-Liste Offene Belege die Option
Ausgangsvorausrechnung - Noch nicht geliefert.

Anlagen im Bau
Anlagen im Bau missen auf3erhalb von SAP Business One verwaltet werden. Eine korrekte zeitliche

Abgrenzung ist iber manuelle Buchungen vorzunehmen.

Abschreibungen mit dem Add-on SAP Business One
Anlagenbuchhaltung

Wir empfehlen, alle Abschreibungslaufe bis zur letzten Periode des Geschéftsjahres auszufiihren. Das
Protokoll jedes Abschreibungslaufs kdnnen Sie im Fenster Abschreibungslauf einsehen. Um die Ergebnisse
eines bestimmten Abschreibungslaufs anzuzeigen, wahlen Sie das Symbol =* in der Zeile des
entsprechenden Abschreibungslaufs.
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)
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Finanzwesen — Anlagenbuchhaltung — Abschreibungslauf

Abschreibungslauf

Eewertungsbereich Handelsracht -

Abschreibung bis 12+ 2009 -

EBuchungsdatum 31122009 Euchungsperiode 12 f 2009

Euchungstext Abschreibungslauf %M

[] Mach Prajekt zusammenfassen

[] Mach sufteilungsregel zusammenfassen

Bicherige Abschreibungsliufe

# Ladf Status Bewertungsbersich  Abschreibung... Buchungsdaturn abschreibung Bernerkung

MED 100000005 Erfalgreich Hardelzracht 31.12.2009 31,12.2009 280,00 abschreibungslaof E‘

HED 100000004 Erfalgreich Hardelzracht 30,11.2009 29.11.2009 780,00 abschreibungslaof E‘
o & |

I Start | | abbrechen Anzeigen Entfernen

@ HINWEIS

Wenn Sie die indirekte Abschreibungsmethode verwenden, muss das Bilanzkonto fir
Wertberichtigung, obwohl es einen Haben-Saldo aufweist, in der Bilanz auf der Aktivseite
ausgewiesen werden. Uber diese Methode reprasentiert die Summe der Salden der beiden
Kontotypen — Anlagenkonten und Konten fir Wertberichtigung — den Anlagenwert.

Geringwertige Wirtschaftsguter: Deutschland

In der Version SAP Business One 2007 A SP01 kénnen Sie fir die deutsche Lokalisierung Anlagegiiter als
geringwertige Wirtschaftsgiter definieren. GemaR der Definition eines geringwertigen Wirtschaftsgutes kann
ein Abschreibungslauf geringwertige Wirtschaftglter nach ihrer Nutzungsdauer deaktivieren.

Bewertung von Fremdwéahrungen

Die Bewertung der realisierten Wechselkursdifferenzen erfolgt bei Zahlungsein- und -ausgangen
automatisch. Zum Abschlussstichtag sind aber tblicherweise noch folgende Artikel zu einem Abschlusskurs
(Stichtagskurs) neu zu bewerten:

Offene Forderungen
Offene Verbindlichkeiten
Banksalden auf Bankkonten, die in Fremdwahrung gefiihrt werden

Salden weiterer Sachkonten, die in Fremdwahrung gefiihrt werden

Zur Neubewertung dieser Bestande steht lhnen die Funktion Wechselkursdifferenzen zur Verfligung.
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Zudem konnen Sie fur die entsprechenden Lokalisierungen ab Version SAP Business One 2007 A SPO01 die
Wechselkursdifferenzbearbeitung fir latente Steuern jederzeit aktivieren. Eine Deaktivierung der
Wechselkursdifferenzbearbeitung ist jedoch dann nicht mehr méglich, wenn bereits Transaktionen
verarbeitet wurden. Sie ist weder fiir vorhandene noch fiir neue Firmen standardmaRig aktiviert.

)
l:l BEISPIEL

Finanzwesen — Wechselkursdifferenzen

Jedes Land muss seine eigenen Besonderheiten bei der Bewertung nicht realisierter Wechselkurse
beriicksichtigen. Fremdwéhrungen werden in einigen Landern nach dem Imparitéatsprinzip bewertet, wahrend
in anderen Landern jedes Mal der vollstandige Wert berechnet werden muss.

Um nur Verluste oder nur Gewinne bezogen auf den aktuellen Wechselkurs zu bewerten, wahlen Sie je nach
Geschaftsvorfall in der Dropdown-Liste Darstellung die Option Nur Gewinn oder Nur Verlust.

Wechselkursdifferenzen - Auswahlkriterien
Geschiftspartner [ sachkenten
Code Wan Bis
Kundengruppe Alle -
Lieferantengruppe Alle -
Eigenschafen Ignorieren
Ausfibrungsdat, 31,12.20049 [ abstirmriungsdat, beriicks, WrEhrung * Alle Wiihrungan
Kaonto Ertrag aus Kuesdiff, [Dabit,) o 2EED Eonto Aubsand aus Korsdiff, (Debit,] 5@ 2150
Konto Ertrag aus Kursdiff, (Kredit.) DF ZERD Konto Aufwand aos Korsdiff, (Kredit,)SF 2150
Konto Ertrag aus Kursdiff, [Sachlk.) D¢ ZERD Konto Aufwand aus Korsdiff, (Sachk, S 2150
Aushihren | | abbrachen Crarstallung Beide Seiten - Vorheriger Bericht

& ACHTUNG

Auch wenn Sie Nur Gewinn oder Nur Verlust auswéahlen, berlicksichtigt die Funktion
Wechselkursdifferenzen bei der Auswahl von Sachkonten nicht das Imparitatsprinzip. In
diesem Fall missen Sie die Ergebnisse im Bericht prifen und manuell fiir die Buchung
korrigieren.

Wenn Sie Geschéftspartner auswéhlen, wird das Imparitatsprinzip berlicksichtigt. Es wird jedoch auf den
Gesamtsaldo des jeweiligen Geschéftspartners bezogen und nicht auf die einzelnen offenen Posten. Daher
empfehlen wir, den Vorschlag zur Neubewertung entsprechend der anzuwendenden
Rechnungslegungsnorm manuell zu priifen. Einzelne Posten kénnen Sie aus der Auswahl herausnehmen,
indem Sie die Markierung des Ankreuzfeldes entfernen.

© SAP AG 2009 31



SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01 Hinweise zum Jahresabschluss Ba

I:D' Wechselkursdifferenzen |;| D |

Aushihrungsdatum  21.12.2009 Kto./ GP-Wihrung: Alle v ihrungen

Einzelheiten zu Transaktionen

Ref, 1 Zode
Wechselkursdifferenzen - Zeilendetails

Anwe  Kennesic.. Mafl =ode Farne it ihrung

250000 IMNTIMT, Inc aBEP
[] csoooo  InT] I
] ceooon S5 Journal-I Salda Saldo [Fi) Catz Cifferanz ]
] crooon Bro = 553 -36, 750,00 -24615,15 1,4000 19.167,75
] w=oo00 Elo = ShE 5162501 -35,259,35 1,4000 26.,439,38
D WEQOOO Elek (=i -500,00 -B00,00 1,4000 Fl43

-38.875,01 -B0,475,03 45,678,560
cl | Himzufigen | | Ik || Abbrechen

@ HINWEIS

Es werden die Wechselkurse verwendet, die zum Ausfiihrungsdatum in der Wechselkurstabelle
hinterlegt sind. Der giiltige Stichtagskurs fiir die Bewertung muss bereits vor Ausfiihrung der
Transaktion in der Wechselkurstabelle eingetragen werden.

Wenn Sie die Bewertung flr Geschéaftspartner durchfihren, missen Sie die Auswahl der Sachkonten
aufheben.

Fur Sachkonten werden im Bericht Wechselkursdifferenzen standardmagiig alle Konten angezeigt, die mit
Fremdwahrungen bebucht wurden. Sie kénnen jedoch auch nur Konten auswahlen, die bewertungsrelevant
sind.

Wir empfehlen, dass Sie eine automatische Stornobuchung zum ersten Tag der Folgeperiode anlegen.
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Wechselkursdifferenzen

Aushihrungsdatum  21.12.2009 Kto./ GP-Wihrung: Alle v ihrungen
Einzelheiten zu Transaktionen

Ref. 1 Code Bernarkungan [ auta, Werrnerke Autarn, Storno Skarmodaturn

AL * Korrekbur Jahresabes, 01.01.2010

Arwe  Kennzeic... Mame Salda Salda [Fu) Satz Differanz

] csoooo INTINT, Inc -38.675,01 -600,475,03 GEP 1,4000 45.678,56 ([«]

D CRO0O0 Sa Elektronik -134.699,63 -177.113,11 UsD 0,8000 -86.691,76 |E|

D ZFa00a Eroup Inc, -196 588,00 -259.082,58 LUSD 0,000 -127 265,23 ]

I:l W3a000 Blockies Corparation 13.700,00 9.270,89 GBEP 1,4000 -F.077,94

I:l WEQOOO Elektro Maier 25,278, 77 32,989,853 UsD 0,000 15,958,52
cl | Himzufigen | | Abbrechen Speichern Alle ablebinen Alle gerehmigen

A ACHTUNG

Sie sollten die vorgeschlagenen Konten sorgfaltig tberprifen. Haufig miissen Sie zwischen
realisierten und unrealisierten Wechselkursdifferenzen unterscheiden. StandardmaRig werden
die Konten angezeigt, die in der Definition der Kontenfindung festgelegt sind, und die Konten
werden Ublicherweise fir realisierte Wechselkursdifferenzen eingestellt.

Wenn fir die Systemwahrung auch eine Neubewertung erforderlich ist, sollten Sie diese
separat ausfihren. SAP Business One stellt lhnen dazu die Funktion Umrechnungsdifferenzen

zur Verfuigung.

)
l:l BEISPIEL

Finanzwesen — Umrechnungsdifferenzen

Materialbewertungen
In den meisten Landern bestimmen Vorschriften zum Jahresabschluss die Art der Lagerbestandsbewertung.

Mit SAP Business One kénnen Sie Anderungen auf Bestandskonten und bei Artikelwerten verfolgen.
Verwenden Sie bei kontinuierlicher Bestandsfiihrung den Bestandspriifungsbericht, um solche Anderungen
zu verfolgen. Weitere Informationen finden Sie unter Bestandspriifungsbericht.

Wenn Sie jedoch keine kontinuierliche Bestandsfiihrung verwenden, sollten Sie den
Bestandsbewertungsbericht ausfiihren. Weitere Informationen finden Sie unter Inventur ohne kontinuierliche
Bestandsfiihrung ausfiihren.

Wenn Sie nicht die kontinuierliche Bestandsfiihrung nutzen, kdnnen Sie den Bestandsbewertungsbericht
verwenden, der folgende Bewertungsarten unterstiitzt:

e Gleitender Durchschnitt
e Standardpreis
e FIFO
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)
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Berichtauswahl — Lagerverwaltung — Bestandsbewertungsbericht

In einigen Landern basiert die Materialbewertung allgemein auf dem Niederstwertprinzip. Gehen Sie
folgendermalen vor, wenn Sie die Materialbewertung gemaR diesem Prinzip in SAP Business One
ausfuhren:

1.

2
3.
4

Erstellen Sie eine Liste mit den niedrigsten Preisen manuell in Microsoft Excel.
Laden Sie diese Preise als eine Preisliste in SAP Business One.
Fuhren Sie die Bewertung des Lagerbestands nach dieser Preisliste aus.

Vergleichen Sie die im Bericht ermittelten Werte mit den im System ermittelten Bestandswerten und
buchen Sie die Differenz zwischen diesen als manuelle Wertberichtigungsbuchung.

Diese Wertberichtigungsbuchungen kénnen zum letzten Tag der Periode auf spezielle
Wertberichtigungskonten (Bilanz- und GuV-Konten) vorgenommen werden. Wir empfehlen, diese Werte zu
kennzeichnen (Definieren eines Transaktionscodes) und sie zum ersten Tag der Folgeperiode zu stornieren.

Q HINWEIS

Basierend auf lhrer lokalen Gesetzgebung kdnnen Sie die gleiche Vorgehensweise fiir jede
andere Preisliste anwenden, wenn Sie die Bewertung nicht nach dem Niederstwertprinzip
ausfuhren.

& ACHTUNG

Die Dokumentation und Nachvollziehbarkeit ist manuell durch entsprechende Ausdrucke
sicherzustellen.

Die Ermittlungsmethode fiir den Bewertungspreis muss ebenfalls nachvollziehbar dokumentiert
werden (auRerhalb von SAP Business One).

Als eine Voraussetzung fir die Materialbewertung miissen Sie die Inventurzéhlung und die
Abstimmung der Bestandskonten abgeschlossen und eventuelle Differenzen korrigiert haben.

Bewertung der Fertigstellung von Produktionsauftragen und Projekten

Je nach Szenario muss entweder eine manuelle Buchung der Ware in Arbeit (WIA) vorgenommen werden
oder aber sie wurde bereits durch das System gebucht.

Wenn offene Produktionsauftrage vorhanden sind und die Ausgabe der Komponenten per retrograde
Entnahme erfolgt, missen Sie die WIA-Buchung manuell vornehmen. Gehen Sie dazu
folgendermalen vor:

a. Ermitteln Sie die Komponenten aller offenen Produktionsauftrage, sortiert nach Artikel,
Ursprungslager und der Ausgabemethode Retrograde Entnahme und bewertet zu den
korrekten Artikelkosten fir jeden Artikel.

b. Fihren Sie eine manuelle Journalkorrekturbuchung der Summe tber alle WIA-Artikel pro
Bestandskonto aus, und buchen Sie diesen Wert vom Bestandskonto auf das WIA-Konto um.

c. Stornieren Sie diese Korrekturbuchung zum Beginn des neuen Geschaftsjahres.

Wenn offene Produktionsauftrage vorhanden sind und die Ausgabe der Komponenten manuell erfolgt,
wurde bereits jede Komponente auf das WIA-Konto gebucht.

& ACHTUNG

WIA bezieht sich in SAP Business One nur auf direkte Materialkosten (Wert der
Komponenten). Es beriicksichtigt keine Gemeinkosten oder sonstige Produktions- und
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Personalkosten. Sie missen die Gemeinkosten und jegliche Produktionskosten manuell
eingeben.

Zudem konnen Sie ab Version SAP Business One 2007 A SP01 Wechselkursdifferenzen fur latente Steuern
bearbeiten. Dies kann dann relevant werden, wenn Artikel, die Sie im Produktionsprozess verwenden, in
Fremdwahrung eingekauft wurden. Weitere Informationen finden Sie unter Bewertung von Fremdwahrungen.

Sie kénnen die Liste offener Belege nach Produktionsauftragen erzeugen als Grundlage fiir die Auswertung
der eingeplanten, fertiggestellten, abgelehnten und offenen Mengen der freigegebenen (aber nicht
geschlossenen) Produktionsauftrage.

5

BEISPIEL
Berichtauswahl — Produktion — Offene Belege

Fur komplexere Produktionsauftrdge (inklusive Fertigungskosten etc.) missen Sie die Abschatzung der
Produktion und die entsprechende Verbuchung der Bestandsénderungen oder der Ware in Arbeit
gegebenenfalls im Konzept beriicksichtigen, und zwar besonders dann, wenn diese nicht bereits separat
beriicksichtigt wurden.

Wertberichtigungen

Weitere Wertberichtigungen wie z. B. Wertberichtigungen fiir zweifelhafte Debitoren miissen Sie manuell mit
einer Journalkorrekturbuchung vornehmen.

Rickstellungen

Zur Auflésung oder Bildung von Riickstellungen wie z. B. Pensionsriickstellungen oder
Urlaubsrickstellungen stehen keine Funktionen zur Verfiigung. Rickstellungen miissen Sie daher manuell
ermitteln und buchen.

Umbuchungen

Moglicherweise ist es zur korrekten Darstellung der Bilanz notwendig, dass Sie weitere Analysen von z. B.
Forderungs- und/oder Verbindlichkeitskonten vornehmen, um verschiedene Restlaufzeiten klassifizieren zu
kénnen. Dabei konnte es notwendig werden, mithilfe von Verrechnungskonten Umbuchungen in einen
anderen Bilanzbereich vorzunehmen.
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Berichte

USt.-Bericht

Je nach Lokalisierung steht Ihnen zur Ermittlung der Daten fiir die Umsatzsteuererklarung der USt.-Bericht
zur Verfigung. Die ermittelten Werte missen Sie anschlieRend manuell in die Umsatzsteuererkléarung
Ubertragen.

BEISPIEL
Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Steuer — Steuerbericht

Sie missen die Umbuchungen von den verschiedenen Steuerkonten auf ein Zahllastkonto manuell buchen.
Das Zahllastkonto wird als Forderung oder Verbindlichkeit gegentiber dem Finanzamt dargestellt. Sie
missen die Markierung des Ankreuzfelds Automatische USt. im Fenster Journalbuchung entfernen, um
diese manuelle Journalbuchung ausfiihren zu kénnen.

Journalbuchung

Serie Murmmer Euch dat, Falligkeitsdat, Belegdatum  Ref, 1 Fef, 2

Primnir * 092 31.12.2009 Idzzana 3112200907 [] Gesicherter Kurs

Herkunf Herkunfsnre,  Tramsakbne, Trans.cods Eernerkungen [ storne

* [] Ausgleichsb, (Per, 13
Warlagenbyp Warlage Kernzeichen Projekt ID Autornatizche LISE, I
i A * [0 o5t verwalten
] EU-Bericht

[k Bearbeitungsrodus expandieran

#  SachktofaP-...  SachkbofGP-MHame Sall Haben Steuercode  Steuerbetrag  Brutbowert Easisbetrag EL: Exp

1 - []
| Hinzufiigen | | sbbrechen ] P anzeigen [] st arzsigen Worlage zuricksatzan

A ACHTUNG

= Wenn Sie den endgultigen Steuerbericht ausfiihren, markieren Sie alle
Steuerkennzeichen und stellen Sie sicher, dass der Fehlerbericht keine Daten enthalt.
Wabhlen Sie im Fenster Steuerbericht - Erklarung die Drucktaste Fehlerbericht und
prifen Sie, ob die Meldung Keine Daten angezeigt wird.

= Wenn Sie Anzahlungsanforderungen verwenden, missen Sie gegebenenfalls bei
vorhandenen offenen, unbezahlten Schlussrechnungen mit beriicksichtigten
Anzahlungsanforderungen eine Steuerkorrekturbuchung am Jahresende vornehmen.
Derzeit werden in SAP Business One die Steuer- und Basisbetrage fir den Betrag der
Anzahlungsanforderung erst bei Zahlung der Schlussrechnung korrigiert. Folglich
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missen Sie diese Steuer- und Basisbetrage mit einer manuellen Journalbuchung zum
Ende des Geschéftsjahres korrigieren und diese zu Beginn des neuen Geschéftsjahres
wieder stornieren. Fir diese Korrekturbuchung missen Sie zudem sicherstellen, dass
das Ankreuzfeld Automatische USt. nicht markiert ist (wie oben gezeigt).

Erweiterte Steuerberichte: Deutschland und Vereinigtes Kdnigreich

In den Lokalisierungen fir Deutschland und das Vereinigte Konigreich kénnen Sie erweiterte Steuerberichte
fur die Ubermittlung an die Steuerbehorden erstellen und speichern. Mit erweiterten Steuerberichten kénnen
Sie gemeldete Transaktionen kennzeichnen und vermeiden damit eine eventuell doppelte Meldung von
Transaktionen.

Weitere Informationen zur Funktion fir erweiterte Steuerberichte finden Sie im SAP-Hinweis 1311331.

Landerspezifische Berichte: Deutschland, Kanada, Spanien und das
Vereinigte Konigreich

In den Lokalisierungen fiir Deutschland, Kanada, Spanien und das Vereinigte Kénigreich kdnnen Sie den
Steuerbericht fir Folgendes verwenden:

e Zahlungen an die bzw. von den Steuerbehdrden in bestimmten ZeitrAumen nachverfolgen

e Forderungen und Zahlungen fir zusétzliche Posten an die Steuerbehérden (wenn spater hinzugefligt)
fur bestimmte Zeitrdume berechnen

e Steuerverbindlichkeiten oder -forderungen bei Bedarf auf das Sachkonto buchen

e Steuerberichte bei der Erstellung speichern und gespeicherte Berichte zu einem spéateren Zeitpunkt
abrufen

Quellensteuerbericht

Die Verwendung des Quellensteuerberichts ist von der Lokalisierung abhéngig. Dieser Bericht enthalt die in
bestimmten Zeitraumen erfassten und gezahlten Quellensteuerbetrage und unterstiitzt Sie bei der Ermittlung
der Daten fir lhre Steuererklarungen.

5

BEISPIEL
Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Steuer — Quellensteuerbericht

Nach Definierung des Berichts kdnnen Sie ihn nach Geschéftspartner oder nach
Quellensteuerkennzeichen anzeigen.

Steuererklarungsfeld - Bericht

Die Verwendung des Berichts zu Steuererklarungsfeldern ist von der Lokalisierung abhangig. Dieser Bericht
unterstitzt Sie bei der Ermittlung der Daten fiir die Umsatzsteuererklarung. Sie missen die
Steuererklarungsfelder gemar den Berichtsanforderungen lhres Steuerformulars definieren. Die ermittelten
Werte mussen Sie anschliel3end manuell in die Umsatzsteuererklarung ibertragen.

Sie missen die Umbuchungen von den verschiedenen Steuerkonten auf ein Zahllastkonto manuell buchen.
Entfernen Sie die Markierung des Ankreuzfelds Automatische USt. im Fenster Journalbuchung, um diese
manuelle Journalbuchung ausfiihren zu kénnen. Das Zahllastkonto wird als Forderung oder Verbindlichkeit
gegeniber dem Finanzamt dargestellt.

5

BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Steuer — Steuererklarungsfeld - Bericht
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Steuerabstimmungsbericht

Mit dem Steuerabstimmungsbericht kdnnen Sie die gemeldeten Steuerbetrage mit lhren
Sachkontobuchungen abstimmen.

)
I:l BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Steuer — Steuerabstimmungsbericht

Zusammenfassende Meldung

SAP Business One stellt lhnen zur Ermittlung der Daten fiir die zusammenfassende Meldung einen
entsprechenden Bericht zur Verfiigung. Nach Ausfiihrung des Berichts missen Sie die Werte in das amtliche
Formular tbertragen. Fir einige Lokalisierungen kdnnen Sie die Meldung in eine Datei exportieren, um sie
spater in das amtliche Formular zu laden.

&)
|:| BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Steuer— Zusammenfassende Meldung

Q HINWEIS

Bei der Einrichtung von Steuercodes miissen Sie darauf achten, dass die Kennzeichen
Dreiecksgeschaft und Warenlieferung bei den entsprechenden Steuerkennzeichen korrekt
hinterlegt sind.

Die Werte in der zusammenfassenden Meldung beriicksichtigen Artikelwerte. Wenn Belege
vom Typ Artikel Frachtkosten berticksichtigen, werden die Frachtkosten in der
zusammenfassenden Meldung dargestellt. Die zusammenfassende Meldung bericksichtigt
jedoch keine Belege vom Typ Service und keine Verkaufsanzahlungsanforderungen (auch
nicht, wenn diese bezahlt sind).
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Dokumentation

Bilanz

Q HINWEIS

Als Voraussetzung fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Berichte miissen Sie alle
entsprechenden Konten im Kontenplan den Hierarchien richtig zuordnen. Dasselbe gilt auch fir
die Finanzberichtsvorlagen.

& ACHTUNG

Sie kénnen vorerfasste Belege in der Bilanz, der Gewinn- und Verlustrechnung und der
Summen- und Saldenliste auffiihren. Denken Sie daran, alle vorerfassten Belege zu schlieRen,
bevor Sie den Jahresabschluss durchfiihren.

Zur Darstellung der Bilanz kénnen Sie eine Finanzberichtsvorlage erstellen, mit der Sie die Daten in jeweils
gewilinschter Form abbilden kdnnen. Beim Ausdruck der Bilanz kdnnen Sie zwischen einer T-Konten-
Darstellung und einer Staffelform-Darstellung wéhlen.

)
I:l BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Bilanz

Q HINWEIS

Markieren Sie im Fenster Bilanz - Auswahlkriterien das Ankreuzfeld Anpassungen ignorieren,
um die Bilanz ohne Journalbuchungen fir die Berichtigung zum Jahresabschluss
auszudrucken.

Wenn Sie die Bilanz am Ende des Jahres drucken mdchten, nachdem der Jahresabschluss
ausgefuhrt wurde, markieren Sie im Fenster Bilanz - Auswabhlkriterien das Ankreuzfeld
Abschlusssalden hinzufligen. Auf diese Weise zeigt die Bilanz den Saldo des
Periodenabschlusskontos.

& ACHTUNG

Um die Bilanz aus dem vorhergehenden Geschéftsjahr richtig mit den gebuchten Werten des
Jahresabschlusskontos auszudrucken, missen Sie das Ankreuzfeld Abschlusssalden
hinzufiigen markieren. Damit wird das Ergebnis des abzuschlieRenden Geschéftsjahres auf
dem Periodenabschlusskonto ausgewiesen. Zudem wird der Saldo der vorherigen
Geschaftsjahre auf dem Saldovortragskonto angezeigt.

Dies ist dadurch bedingt, dass die Transaktion Periodenabschluss das Ergebnis der Periode
zum letzten Tag des Geschéftsjahres auf das Periodenabschlusskonto bucht. Darliber hinaus
erstellt diese Routine eine zweite Buchung, bei der dieses Ergebnis erneut aus dem
Periodenabschlusskonto gezogen und auf das Saldovortragskonto gebucht wird. Diese
Buchung erfolgt zum ersten Tag des neuen Geschéftsjahres. Somit stellt der Saldo auf dem
Periodenabschlusskonto das Ergebnis des abzuschlieRenden Jahres dar, wahrend der Saldo
der Vorjahre auf dem Saldovortragskonto ausgewiesen ist.

Zur Analyse von Unstimmigkeiten in der Bilanz kdnnen Sie folgendermalRen vorgehen:

i. Starten Sie eine Summen- und Saldenliste (Bilanz-Testbericht) als Monatsbericht.

ii. Ermitteln Sie den Monat, in dem die ersten Unstimmigkeiten auftreten.
i1ii. Starten Sie den Bericht Hauptbuch und testen Sie die verschiedenen Transaktionen
Uber die Drucktaste Erweitert, oder starten Sie den Bericht Belegjournal fir eine bessere

Ubersicht, da dort die Gesamtsummen firr Soll und Haben angezeigt werden kénnen.
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Gewinn- und Verlustrechnung

Zur Darstellung der Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) kdnnen Sie ebenfalls eine Finanzberichtsvorlage
anlegen und die Daten in jeweils gewiinschter Form abbilden.

5
|:| BEISPIEL

Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Gewinn- und Verlustrechnung

& ACHTUNG

Wenn Sie die Gewinn- und Verlustrechnung zum Geschéftsjahresende drucken méchten,
nachdem der Saldovortrag durchgefiihrt wurde, darf das Ankreuzfeld Abschlusssalden
hinzufiigen nicht markiert sein. Ansonsten ist die Gewinn- und Verlustrechnung null, da alle
GuV-Konten durch die Periodenabschluss-Routine mit dem Buchungsdatum am letzten Tag
des Geschéftsjahres abgeschlossen wiirden.

Wenn Sie die Gewinn- und Verlustrechnung zu Beginn des neuen Geschéftjahres nach
Durchfiihrung der Transaktionen zum Jahresabschluss drucken, muss das Ankreuzfeld
Abschlusssalden hinzufligen markiert sein, damit Nullsalden im aktuellen Jahr angezeigt
werden kénnen.

Summen- und Saldenliste

Zur Darstellung der Summen- und Saldenliste (Bilanz-Testbericht) kdnnen Sie auch eine
Finanzberichtsvorlage erstellen und die Daten in jeweils gewiinschter Form abbilden.

)
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Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Summen- und Saldenliste

é) HINWEIS

Um die Spalte Er6ffnungssalden (ES) anzuzeigen, markieren Sie im Fenster mit den
Auswabhlkriterien im Bereich Im Bericht anzeigen das Ankreuzfeld Eréffnungssaldo fiir Periode
und markieren Sie dann eine der folgenden Optionen:

= Auswahlknopf ES zu Beginn der Firmenaktivitat

Fur Bilanzkonten zeigt SAP Business One nach Ausfiihrung des Jahresabschlusses die
Eroffnungssalden ab dem ersten Tag der Berichtsperiode an.

Fur Aufwands- und Erléskonten zeigt SAP Business One die kumulierten
Abschlusssaldo-Transaktionen aus vorhergehenden Perioden an.

= Auswahlknopf ES vom Geschéaftsjahresanfang

Mit dieser Option kdnnen Sie Eroffnungssalden anzeigen, wenn diese mit der Funktion
fur Eroffnungssalden erfasst wurden.

Ublicherweise wird kein Eréffnungssaldo angezeigt, wenn die ausgewéhlte Periode dem
Geschaftsjahr entspricht. Diese Option kommt dann zum Einsatz, wenn die ausgewahlte
Periode vom Geschéftsjahr abweicht.
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Weitere Berichte

Journal

Mit dem Buchungsjournalbericht kdnnen Sie alle Journalbuchungen anzeigen, die fir lhre Firma wahrend
des Jahres angelegt wurden.

5
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Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Buchungsjournalbericht

Buchungsjournalbericht - Auswahlkriterien

originalbelag Alle Tramzaktionzn -
Euchungsdaturn wan 01,01,2009 Eis 31.12.2009
Transaktionsnr, won Eiz

| Ok | | abbrachen Setie

Wabhlen Sie im Fenster Buchungsjournalbericht - Auswahlkriterien in der Dropdown-Liste
Originalbeleg die Option Alle Transaktionen. Geben Sie in den Feldern Buchungsdatum von
und bis das Anfangs- und Enddatum des Jahres ein.

Kontennachweis zu Bilanz und GuV

Drucken Sie zur Anzeige des Kontennachweises die Bilanz oder die GuV auf der niedrigsten Kontenebene
aus. Diese zeigen Sie an, indem Sie die hdchste Ebenennummer in der Dropdown-Liste fiir die
Kontendetailebene auswahlen.

5
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Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Gewinn- und Verlustrechnung

Kontokorrentliste fur Kunden und Lieferanten

In der Summen- und Saldenliste kdnnen Sie Geschéaftspartner auswahlen. Einzelne Lieferanten und Kunden
werden auf der niedrigsten Kontenebene angezeigt, die Uber die héchste Kontenebenennummer dargestellt
wird. Dabei werden die Geschaftspartner zusatzlich nach den Kunden- bzw. Lieferantengruppen angezeigt.

Wenn Sie die Kunden und Lieferanten getrennt ausdrucken méchten, dann wahlen Sie fur die nicht zu
druckenden Kundengruppen bzw. Lieferantengruppen den Parameter Keine.

)
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Berichtauswahl — Finanzwesen — Ist-Berichte — Summen- und Saldenliste

Weitere Informationen finden Sie unter Abstimmung von offenen Posten und Salden fir
Geschaftspartner.
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Liste offener Belege und Falligkeitsberichte

Uber das Fenster Offene Belege kénnen Sie eine Liste der offenen Posten erstellen und tiber die
Falligkeitsberichte flir Geschaftspartner konnen Sie eine Liste der offenen Posten pro Geschaftspartner zu
erstellen.

l:l BEISPIEL

= Berichtauswahl — Einkauf und Verkauf — Offene Belege

= Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Forderungen/Verbindlichkeiten —
Falligkeit der Kundenforderungen

= Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Forderungen/Verbindlichkeiten —
Falligkeit Lieferantenverbindlichkeiten

Kontoauszlge

Mit dem Bericht Hauptbuch kdnnen Sie Kontoausziige fir einzelne Konten sowie fir einzelne
Geschaftspartner erstellen.

5
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Berichtauswahl — Finanzwesen — Buchhaltung — Hauptbuch

Anlagengitter

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung von SAP Business One verwenden, kdnnen Sie iber den Bericht
Anlagengitter die Anlagedaten nach Bestandskonto oder nach Anlagenklasse auswerten. Dariiber hinaus
konnen Sie das Anlagengitter als Anlage der Jahresabschlussdokumente ausdrucken.

Q HINWEIS

Der Bericht Anlagengitter zeigt die berechneten Werte fiir den Datumsbereich des
ausgewahlten Geschéftsjahres. Sollten Abweichungen zwischen diesem Bericht und den
gebuchten Werten in der Summen- und Saldenliste auftreten, missen Sie die
Abschreibungslaufe fir dieses Geschaftsjahr in der Anlagenbuchhaltung vollstéandig ausfiihren
und sicherstellen, dass alle Abschreibungen verbucht wurden.

&)
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Finanzwesen — Anlagenbuchhaltung — Anlagengitter

Anlagengitter
Firrma OEC Computers Deutschland Eerichtsdatum 27.01.2010 IE‘
Eewertungsberzich Handelzrecht lE‘
Anlagenklasse Craturn wan 01,01.2009
Bestandzkaonta Craturn bis 31122009
# Anlagevermiégen AHE-Hist.., Zugangs.. EBetriebsg.., Restnutzu,.. Abschrart  AHE-ARF..  Zugang Abgang
Rl talte vz Dreutschlan . _-f.mﬂﬂ 1] . . .. 200000 0,00 _‘-yn._ -

Eine Einzeldarstellung der Zugange, Abgénge, Umbuchungen und Zuschreibungen kdnnen Sie Uber die
Buchhaltungsberichte basierend auf den Journalbuchungen erhalten. Journalbuchungen aus dem Add-on
Anlagenbuchhaltung werden durch die Referenz ,/SBOFA/*im Feld Refl und tber die Detailbeschreibung
gekennzeichnet.
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Bestandsliste

Verwenden Sie zur Darstellung einer detaillierten Liste lhrer Bestandswerte den Bestandspriifungsbericht,

ausgefihrt tber die Preisliste mit den Artikelkosten zum Jahresende. Weitere Informationen finden Sie unter

Bestandsprifungsbericht.

)
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Berichtauswahl — Lagerverwaltung — Bestandsprufungsbericht

Bewertung nach weiteren Rechnungslegungsvorschriften

Es ist nicht mdglich, den Jahresabschluss parallel nach mehreren Rechnungslegungsvorschriften in einer
Datenbank auszufiihren. Eine Bewertung nach weiteren Rechnungslegungsvorschriften miissen Sie Uber
manuelle Umbuchungen vornehmen. Dies wird im Rahmen dieses Dokuments nicht dargestellt.
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Perioden

Weitere Informationen zu Buchungsperioden finden Sie im Dokument How to Work with Multiple Open
Posting Periods im Dokumentationsbereich des SAP Business One Kundenportals unter
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

Belegnummerierung neu starten

Wenn Sie im neuen Geschéftsjahr die Belegnummerierung mit derselben Belegnummer oder einem anderen
Belegnummernkreis neu starten mochten, missen Sie Periodenkennzeichen in SAP Business One
definieren, bevor Sie die Periode anlegen. Definieren Sie ein Periodenkennzeichen fir jedes Geschaftsjahr
und ordnen Sie bei Erstellung der Belegnummernkreise die entsprechenden Periodenkennzeichen zu.
Anschlieend kdnnen Sie das Periodenkennzeichen den neu angelegten Perioden des néchsten
Geschaftsjahres zuordnen.

)
l:l BEISPIEL

Administration — Definition — Finanzwesen — Periodenkennzeichen

Periodenkennzeichen - Definition

# Petiadenkennzeichen

1 |zo08
2 |zo09
3 |zon0
u Warschlags
s |l

|[41[]

[

o CLEEEEEEEEE

|4 | | Abbrechen

A ACHTUNG

Wenn Sie Uber Belege mit derselben Belegnummerierung in zwei verschiedenen Perioden
verfligen, stehen in den Auswabhlkriterien fir die Belegnummerierung in den verschiedenen
Standardberichten keine unterschiedlichen Periodenkennzeichen zur Auswahl.

Neue Perioden anlegen

Sie missen spatestens am Ende des aktuellen Jahres vor dem Saldovortrag die Perioden fiir das neue
Geschaftsjahr anlegen.

@ HINWEIS

Um versehentliche Buchungen in das neue Geschéftsjahr zu vermeiden, empfehlen wir, dass
Sie die neuen Buchungsperioden nicht zu weit im Voraus anlegen. Sonst werden diese
Perioden basierend auf dem Systemdatum standardmé&Rig aktiv sein.
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Sie kénnen fir jede Periode eine separate Sachkontenfindung anlegen. Unabhangig davon, ob der
Datumsbereich beim Anlegen einer neuen Buchungsperiode vor oder nach den bestehenden Perioden liegt,
Ubernimmt SAP Business One fiir die Kontenfindung Sachkonten der neuen Buchungsperiode automatisch
die Sachkonten aus der Periode, die das aktuelle Systemdatum abdeckt.

Die Sachkonten, die fir das Periodenabschlusskonto und fiir das Saldovortragskonto verwendet werden,
missen fur die neue Buchungsperiode gleich bleiben.

Periode 13 verwenden

In SAP Business One kdnnen Sie Buchungen zum Jahresabschluss des gesamten Geschéftsjahres getrennt
behandeln. Diese Buchungen dirfen nicht im operativen Ergebnis von Periode 12 auftauchen. SAP
Business One stellt hierflir keine separate Ausgleichsperiode bereit. Um diese Buchungen zu trennen,
missen Sie sie als Ausgleichsbuchung markieren.

)
l:l BEISPIEL

Finanzwesen — Journalbuchung

Journalbuchung

Serie Murnnmer Euch.dat, Filligkeitsdat, Belagdatum  FRef, 1 Ref, 2
Prirndr it 29.11.2009 29.11.2009 29.11.2009 | |:| Gezicherter Kurs
Herkunft Herkunftsmr,  Transaktb.nor, Trans.code Eemerkungen [ storna
b I Ausgleichsh., (Per, 13]
Yorlagentyp Yorlage Kennzeichen Projekt Autornatische LISt
B hud v [ g5t verwalten
1 EL-Eericht
[ Bearbeitungsmodus expandieran
#  SachkbofSP-..  SachkbofSP-rame Sall Haber Steuercode Steuerbetrag  Bruthowert EBasishetrag BL: Exp

YL

[+]
[

Sie kénnen Ausgleichsbuchungen von den folgenden Finanzberichten ausschliel3en:

Summen- und Saldenliste
Gewinn- und Verlustrechnungen
Hauptbuch

Belegjournal
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Geschaftsjahreswechsel in der Anlagenbuchhaltung

Beim Anlegen neuer Perioden in SAP Business One koénnen Sie diese automatisch in die SAP Business
One Anlagenbuchhaltung tbertragen. Wechseln Sie dafir in der Definition des Add-ons Anlagenbuchhaltung
auf das Fenster Geschéftsjahre und wahlen Sie die Drucktaste Aktualisieren.

)
l:l BEISPIEL

Administration — Definition — Anlagenbuchhaltung — Geschéftsjahre

Geschiaftsjahre {Anlagenbuchhaltung)

# Geschifsjabr Vaon Bis Akt Folgejahr

1 |20 01012006  31,12.2006 Mein  ~ [«]
2 |z007 01012007 31122007 Mein ¥ [=]
ﬂ 2003 01012008  31.12.2008  Mein -

4 2009 o01.01.2009 31122009 Ja -

uZDID 01012010 31122010 Ja -
|.ﬁ.ktua|isieren | | abbrachen Aktualisieran |Gesch.§ﬁsjahreswechse|

Am Ende eines Geschéftsjahres, nachdem die Anlagenbuchhaltung abgestimmt wurde, miissen Sie einen
Geschaftsjahreswechsel durchfiihren. Als Folge werden alle Anlagen in das neue Geschéftsjahr tibertragen.
Fuhren Sie den Geschaftsjahreswechsel anhand der folgenden Methode aus:

1. Markieren Sie die Zeile fir das nachste Geschéaftsjahr, und wéahlen Sie die Drucktaste
Geschéftsjahreswechsel.

Sie gelangen auf das Fenster Geschéftsjahreswechsel.

2. Markieren Sie im Fenster Geschaftsjahreswechsel das Ankreuzfeld Geschéftsjahr abschlie3en, um
das vorhergehende Geschéaftsjahr abzuschlieRen.

Nach dem Geschéftsjahreswechsel kdnnen Sie in der Anlagenbuchhaltung Transaktionen nur noch einem
neuen Geschéftsjahr hinzufiigen. Der Geschéftsjahreswechsel wirkt sich ausschlieBlich auf das Add-on
Anlagenbuchhaltung aus; andere Module von SAP Business One sind nicht betroffen.
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)
l:l BEISPIEL

Finanzwesen — Anlagenbuchhaltung — Geschéftsjahreswechsel

[ Geschiftsjahre (Anlagenbuchhaltung) =

# Geschiafszjahe Wan Eiz Bty Folgejabr

2006 01.01.2006 31122006  Mein -

B ceativesvechel (riapenbuchvating) -
20

E Von Geschiftsjahe 2009 * 01012009 - 21,12 2009

E Mach Seschiftsjahr 2010 01.01.2010 - 21,12.2010

[] GeschiRsishr abschliefien

WD e 1 ]

— |F‘.ktualisieren || Abbrechen |

1l i

|.ﬁ.ktuali:ieren ” Abbrechen | | Aktualisieran Gesché&:jahre:wechsel|
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Periodenabschluss

Mit der Funktion Periodenabschluss kénnen Sie die Salden der GuV-Konten auf das entsprechende Konto in
der Bilanz (oder verschiedenen Bilanzen) Ubertragen. Sie kdnnen die Ergebnisse zunachst als Bericht
sichern und dann zu einem spateren Zeitpunkt buchen.

Wenn Sie Buchungen vornehmen, nachdem die tbertragenen Salden erfasst wurden, miissen Sie die
Periodenabschluss-Routine erneut starten, um diese Folgebuchungen einzubeziehen.

)
l:l BEISPIEL

Administration — Dienstprogramme — Periodenabschluss

Periodenabschluss - Auswahlkriterien
Gu¥-Konten Suchen 1 v
# H Eanko
1 x5 Erlése
123 x = Aubwand
240 X 5 Finanz-Ergebniz
40 |x 5 Gul Anhang 1
402 x ¢ Gul Anhang 2
1
1 |E|
[~
[ il }
Periode 2009 * \on 2009-01 * bis 2009-12 bl
Saldovortragskonto == 20490 Surnrnerwortragskonto
Pericdenabschlusskonto =TT Periodenabschlusskonto
Aushihren | | abbrechen Warheriger Bericht Einstallungen
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Wenn Sie den Bericht ausfihren, wird das Fenster Periodenabschluss gedffnet:

Periodenabschluss
Flr Abschlussperiode 7 Van 2009-01 bis 2009-12
Ref. 1 Ref, 2 Filligk gitzdaturn  Belegdaturn Bernerkungen
21.12.2009 31.12.2009 Fiir Abschlussperiode 27
Gernehmigt  Kontocode  Konkonanne Wb, Saldo (HW)  Salde (FWl  Saldo (S
O] = arao Gewwihrte Skonti ELR. 2,00 0,00 3,00 [=]
= 4200 Reparatur Instandhalt. ELIR, ,000,00 0,00 4,000,00 |E|
4.003,00 | 4.003,00
cl | Ausfibren | | abbrechen Autosnmerkign, erstellen Speichern

Q HINWEIS

Im Fenster Periodenabschluss - Auswahlkriterien kdnnen Sie in den beiden Feldern
Saldovortragskonto und Periodenabschlusskonto das gleiche Konto angeben.

& ACHTUNG

Prufen Sie vor dem Saldovortrag die Konten im GuV-Anhang nehmen Sie deren Vortrag
gegebenenfalls nicht vor (wenn es sich etwa um statistische Konten handelt).

Wenn Sie den Periodenabschluss fir die ausgewahlten Aufwands- und Erléskonten ausgefiihrt haben,
werden automatisch 2 Transaktionen fir jedes Konto angelegt sowie 2 Journalbuchungen, um diese
Transaktionen abzubilden.

Die Salden dieser GuV-Konten werden am gleichen Tag (dem letzten Tag der Periode) auf das
Periodenabschlusskonto gebucht und die Salden auf null reduziert. Dies wird in der ersten Journalbuchung
dargestellt. Am ersten Tag der Folgeperiode wird das Periodenabschlusskonto zum entsprechenden Saldo
gebucht, der auf das Saldovortragskonto der Bilanz Gibertragen wird. Dies wird in der zweiten
Journalbuchung dargestellt.

Der Saldo des Periodenabschlusskontos ist null.

Landerspezifische Funktion: AT, BE, CL, CR, CZ, ES, FR, GT, HU, IT, MX,
PT, SK

Fur die folgenden Lokalisierungen kdnnen die Salden der Bilanzkonten und Geschéftspartner Ubertragen
werden: Belgien, Chile, Costa Rica, Frankreich, Guatemala, Italien, Mexiko, Osterreich, Portugal, Slowakei,
Spanien, Tschechien und Ungarn.

In diesem Fall empfehlen wir fir eine einfache Prifung der Journalbuchungen, das Tool wie folgt dreimal
auszufihren:

1. Markieren Sie im Fenster Periodenabschluss - Auswahlkriterien nur das Ankreuzfeld GP (markieren
Sie nicht das Ankreuzfeld Konten).
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2. Markieren Sie fir die zweite Runde nur das Ankreuzfeld Konten und wahlen Sie dann ausschlief3lich
die GuV-Hauptebenen aus.

3. Markieren Sie fir die dritte Runde nur das Ankreuzfeld Konten und wéahlen Sie dann ausschlie3lich
die Bilanz-Hauptebenen aus.

Weitere Informationen finden Sie in der landerspezifischen Dokumentation.

Periode endgultig schliel3en

Zum Schlie3en der Periode andern Sie ihren Status in Gesperrt. Durch das Sperren der Periode verhindern
Sie zusatzliche oder versehentliche Buchungen. Sie miissen die GuV-Konten abschlieRen, bevor Sie die
aktuelle Periode sperren.

Die Anderung der Einstellungen der laufenden Periode gilt immer nur fiir eine Workstation. Das bedeutet,
dass Sie Uber die Berechtigung zur Periodendefinition steuern kdnnen, welche Benutzer eine Periode als
laufend definieren kdnnen.

Informationen Uber die erforderlichen Berechtigungen fiir die Periodendefinition finden Sie in der Online-Hilfe
von SAP Business One und in dem Dokument How to Define Authorizations im Dokumentationsbereich des
SAP Business One Kundenportals unter http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

)
l:l BEISPIEL

Administration — Systeminitialisierung — Buchungsperioden

Wabhlen Sie im Fenster Buchungsperioden fir die Periode, die Sie sperren mdchten, das

Symbol =+,
Buchungsperiode

Periodencode 2009-12
Periodennarne 2009-12
Teilpariodan Maornate
Anzahl der Periodan 12
Periodenkennzeichen Varschlags ¥
Kategoria 2009

I Periodenstatus Gazperth vI
Termine
Euchungsdatum waon 01,12.2009 Eis 31.12.2009
Filligkeitzdaturm won 01.01.2009 Eis 31.12.2004
Eelegdatum wan 01.01.2009 Eiz 21.12.2009
Geschifzjahresbeginn 01.01.2009
Geschiftsjahr 2009
Akbualisieran || Abbrechen

© SAP AG 2009 50


http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation.

SAP Business One 2007 A, 2007 B und 2007 A SP01

Hinweise zum Jahresabschluss E!?

Prufliste
Nr. | Aufgabe RSP-Prifung Verantwortlich | Datum Erledigt
verfligbar
1 | Buchungsschluss fiir Auftrage und x |:|
Bestellungen
Alle Auftrage und Bestellungen fiir die alte
Periode sollten im System erfasst sein.
2 | Vorarbeiten durchfiihren |:|
e Belegnummerierung prifen v
o Vollstandigkeit der Transaktionen
prifen, darunter:
o Geparkte Belege
o Zur Genehmigung
ausstehende Belege
o Dauerbuchungen v
o Stornierte Transaktionen
o Vorgeschlagene
Wechselkursdifferenzen und
Umrechnungsdifferenzen
¢ Auf negative Bestande prifen v
e Ausflihrung von Zahlungslaufen v
prufen
e Statistische Konten und x
Verrechnungskonten priifen
¢ Vollstandigkeit von Kontoausziigen v
prufen
3 | Buchungsschluss fur Einkauf und x |:|
Verkauf
¢ Rechnungen
e Gutschriften
e Lieferungen
e Retouren
4 | Inventur durchfuhren x |:|
5 | Geschéftspartner und Bankkonten mit x |:|
negativen Salden umgliedern
6 | Perioden schlie3en x

Periodenstatus zu Abschlussperiode
andern
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Periodenstatus in Gesperrt andern

Nr. | Aufgabe RSP-Prifung Verantwortlich | Datum Erledigt
verfligbar
7 | Abstimmung durchfiihren |:|
e Upgrade-Journale fir die interne v
Abstimmung
e Geschaftspartner v
 Anlagenbuchhaltung x
¢ Kontoausziige und Bank- und x
Kassenkonten
e WE/RE-und x
Aufwandsverrechnungskonten
e Bestandskonten *
8 | Abgrenzungen und Bewertungen x |:|
vornehmen
e Zeitliche Abgrenzungen (inklusive
Einnahmen fiir nicht gelieferte
Ausgangsvorausrechnungen)
¢ Anlagenim Bau
e Abschreibung
¢ Bewertung von Fremdwahrungen
¢ Materialbewertungen
e Ware in Arbeit
e Wertberichtigungen
9 | Ruckstellungen und Umbuchungen x |:|
10 | Buchungsschluss fir das Hauptbuch x |:|
11 | Berichte x |:|
Berichte anlegen und drucken
12 | Periodenabschluss x |:|
e Belegnummerierung neu starten
e Neue Perioden flr neues
Geschaftsjahr anlegen
e Geschéftsjahreswechsel in der
Anlagenbuchhaltung durchfiihren
e Periodenabschluss durchfuhren
13 | Alte Periode endgliltig schlieRen x |:|
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© Copyright 2009 SAP AG. All rights reserved.

The current version of the copyrights, trademarks, and disclaimers at
http://service.sap.com/smb/sbocustomer/documentation is valid for this document.
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